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In conformitate cu prevederile din:

HG nr. 518/10.07.1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in strainatate
pentru Tndeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 500/11.07.2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

OMFP nr. 1792/24.12.2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale;

OMFP nr. 923/11.07.2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

Legea contabilitatii nr. 82/24.12.1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

OMFP nr. 1.917/12.12.2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice si Planul de conturi al acestora;

OMFP nr. 2.021/17.12.2013 pentru modificarea si completarea OMFP nr. 1917/12.12.2005;

se dispun urmatoarele:

1.

Deplasarea / Delegarea in strdinatate a personalului din cadrul Universitatii Politehnica Timisoara (cadre
didactice, studenti, personal didactic auxiliar si nedidactic, colaboratori, etc.) se efectueazd, in
conformitate cu prevederile legale si a Procedurii PO-B-0-21, pe baza Ordinului de deplasare,
intocmit, conform modelului anexat si aprobat de rector sau de imputernicitii acestuia.

Ordinul de deplasare in strainatate va cuprinde date cu privire la:
« Numele si prenumele delegatului,
o Fundia/ calitatea delegatului;
o Departamentul / Facultatea / Compartimentul functional, de care apartine delegatul;
« Tarasiperioada in care se efectueazd deplasarea;
o Scopul deplasarii
o Cheltuielile de deplasare si sursa de finantare a a acestora

Ordinul de deplasare se editeaza, atat in limba romana (pe fata) cat si in limba engleza (pe verso).

Ordinul de deplasare in straindtate se intocmeste de catre Departamentul Relatii Internationale, in baza
Cererii de deplasare (Anexa la Ordinul de deplasare in strainatate), avizata de
catre persoanele legal autorizate si aprobata de rector sau de imputernicitii acestuia.
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5. Cererea de deplasare in strdindtate va cuprinde date cu privire la:
« Limita maximad aprobata a cheltuielilor de deplasare;
« Detalierea cheltuielilor de deplasare (transport + diurnd + cazare + alte cheltuieli de deplasare);
« Sursa de finantare a cheltuielilor de deplasare;
« Modalitatea de plata a cheltuielilor de deplasare (in numerar / prin card bancar);
o Alte date cu privire la relatiile de munca dintre delegat si universitate;

6. Decontarea cheltuielilor de deplasare in straindtate sau acordarea sumelor sub forma de avans in lei sau
valutd se efectueazd numai pe baza Ordinului de deplasare si Cererii de deplasare, legal si corect
intocmite si aprobate conform procedurilor legale.

7. Sumele necheltuite din avansul acordat se restituie, de catre titularul avansului, la casieria universitati,
in termenele prevazute de actele normative in vigoare, la intoarcerea din delegatie.

8. In cazul in care cheltuielile de deplasare au fost mai mari decat sumele aprobate initial si numai in
situatia in care acest fapt este legal si temeinic justificat, precum si in conditiile identificarii ulterioare a
sursei de finantare pentru diferenta de cheltuieli, titularul deplasarii va putea solicita aprobarea,
rectorului sau a imputernicitilor acestuia, decontarii suplimentare a cheltuielilor de deplasare cu
diferenta respectiva, pe baza unei Cereri de deplasare aditionala, intocmita conform
modelului anexat la prezenta.

9. Cererea de deplasare aditionala intocmita pentru diferenta cheltuielilor de deplasare se
supune avizdrii i aprobarii in aceleasi conditii ca Cererea de deplasare initiala.

10. Cererea de deplasare aditionala se utilizeaza si in situatia in care initial cheltuielile de deplasare au fost
stabilite dintr-o anumitd sursa de finantare, iar ulterior, din motive obiective, s-au identificat alte surse
de finantare a respectivelor cheltuieli de deplasare.

11.La Cererea de deplasare aditionald, intocmita si aprobatd in conditiile de mai sus, se va atasa cate o
copie dupa Ordinul de deplasare si Cererea de deplasare initiald, dupd care se va initia Procedura ALOP
pentru decontarea diferentei de cheltuieli de deplasare.

12.0rdinul de deplasare in strdindtate, odata emis, nu se poate modifica, doar se poate anula (revoca),
in situatii temeinic justificate.

13.Prevederile prezentei instructiuni se aplica incepand cu data de 31 Martie 2017, datd de la care intra in
vigoare noile formulare tip pentru Ordinul de deplasare i Cererea de deplasare anexa la ordin.

14.0rdinul de deplasare si Cererea de deplasare anexa la ordin se fac publice pe site-ul UPT.

15. Prezenta instructiune se va transmite spre stiinta si aplicare urmatoarelor:
= Facultatilor si Departamentelor
= Directiei Relatii Internationale
= Directia Financiar Contabilitate
= Serviciului Achizitii Publice
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