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HOTARARE
a Consiliului de Administratie al Universitatii Politehnica Timisoara
nr. 85 /29.06.2021
-privind procedura obtinere grant suport—

Art.1 Se aproba Procedura de lucru privind obtinerea de grant suport pentru cadrele didactice care intocmesc rapoartele
de autoevaluare pentru acreditarea specializarilor de licentd/master din UPT (responsabili) si trimiterea acestora catre
Agentia Roménd de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior ARACIS.
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Ing. Emiliana-/GabrieIa [ELI

Piata Vicloriei ar. 2, RO 300008 - Timisoara, Tel: 40 256 40 30 00, Fax.-+40 256 40 30 21, E-mail: rector@upt.io, Www.uptio


carmen.ardelean
Text Box

carmen.ardelean
Text Box

carmen.ardelean
Text Box


Universitatea
Paliteinica

Timisoara

Nr. 11760/ 30.06.2021 : N AT

PROCEDURA DE LUCRU
privind obtinerea de grant suport pentru cadrele didactice care intocmesc rapoartele de autoevaluare
pentru acreditarea specializarilor de licentd/master din UPT (responsabili) si trimiterea acestora cétre
Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in invatidmantul Superior ARACIS

| Editia 1 — Revizia 1 |

Tn conformitate cu prevederile din:
¢ Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
¢ Legea contabilitatii nr. 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

e OMFP nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice si Planul de conturi al acestora;

e OMFP nr. 1.954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice;

e OMFP nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale;

¢ OMFP nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu

e OMFP nr. 720/22.05.2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de
venituri si cheltuieli ale institutiilor publice;

e OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatjei, actualizata;

e HG nr. 1.418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externa, a standardelor, a standardelor
de referinta si a listei indicatorilor de performanta a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in
Invatamantul Superior, actualizata;

se dispun urmatoarele:

1. Prezenta procedura stabileste etapele si modul de finantare din veniturile proprii ale universitatii
prin obtinerea unui grant suport pentru stimularea cadrele didactice (responsabili) care
intocmesc rapoarte de autoevaluare in vederea acreditdrii/evaluarii periodice a programelor de
studii de licenta respectiv a domeniilor de studii de master. Procedura face referire la programul
RA-Q, program aprobat la nivelul UPT prin HCA nr. 85/29.06.2021

2. Obtinerea sumelor necesare pentru finantarea cheltuielilor mentionate mai sus se efectueaza pe
baza de CERERE, intocmita conform modelului din Anexa 1 la prezenta.

3. Cererea se completeza de catre cadrele didactice (responsabili) care intocmesc rapoarte de
autoevaluare in vederea autorizarii provizorii / acreditarii / evaludrii periodice a programelor de
studii de licenta/master.

4. Grantul suport este in valoare de 3.500 lei si va fi utilizat pentru achizitia de produse / servicii
care sa faciliteze munca solicitantilor (spre exemplu: echipamente IT, mobilier etc.). Toate
produsele vor fi achizitionate prin intermediul Serviciului Achizitii Publice si vor intra in
proprietatea UPT. Granturile suport se pot acordaincepand cu data de 15.05.2021, pentru fiecare
raport de autoevaluare intocmit.

5. Cererea va fi completata obligatoriu la toate rubricile din formular si se trimite prin email catre
Directia Generala de Asigurare a Calitatii (DGAC), la adresa dgac@upt.ro care va verifica:
® modul de intocmire a CERERII:

- completarea tuturor rubricilor (datelor) solicitate de formular, pe calculator (nu de mana), fara stersaturi si
corecturi ulterioare;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

- existenta semnaturii solicitantului
® valoarea estimata a achizitiei
- valoarea totala estimata a achizitiei sa nu depaseasca valoarea grantului acordat.

in cazul in care documentele sunt corect intocmite DGAC va verifica si aviza cererea prin
intermediul Registraturii electronice si va obtine semnatura de aprobare a cererii din partea
rectorului sau imputernicitilor acestuia. DGAC va comunica solicitantului daca cererea a fost sau
nu aprobata. Tn cazul in care documentele nu sunt corect intocmite, DGAC va consilia solicitantul
pentru intocmirea corecta a documentelor.

Fondurile raman evidentiate la dispozitia titularului, prin DGAC, numai pentru cheltuieli eligibile.

Prin cheltuieli eligibile se inteleg acele cheltuieli efectuate pentru achizitionarea de produse care
sa faciliteze munca titularului, cum ar fi: echipamente IT, mobilier etc.

Dupa aprobarea de catre ordonatorul de credite a cheltuielilor propuse in Cerere, se poate/pot
intocmi Referatul/Referatele de necesitate pentru achizitii publice de produse/servicii/lucrari, cu
respectarea legislatiei si a normelor interne aplicabile

La completarea Referatului//Referatelor de necesitate  pentru achizitia de
produse/servicii/lucrdri se va tine cont de urmatoarele:

= La Argumentarea necesitatii (punctul 2) - se va completa, de ex.: Achizitionarea unei unitdti
desktop in cadrul programului RA-Q.

= La Sursa de finantare (punctul 5) - se va completa, dupa caz: Grant RA-Q.

Sumele neutilizate intr-un an universitar curent pot fi folosite, dupa aprobarea ordonatorului de
credite, si Tn anul universitar urmator.

Bunurile de natura obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe obtinute din grantul suport, se
inregistreaza Tn gestiunea departamentului din care face parte titularul de grant suport.
Mijloacele fixe vor putea fi achizitionate daca sunt integrate in planul de achizitii aferent anului
calendaristic respectiv.

Initierea fazei de angajare a cheltuielilor finantate din grantul suport se efectueaza pe baza
Confirmarii scrise din partea DGAC, prezentata in Anexa 2 la procedura.

Angajarea si plata cheltuielilor finantate din grantul suport se vor efectua in conformitate cu
prevederile Procedurii ALOP si a Procedurii CFP.

Pentru obtinerea vizei CFP, documentele ALOP vor contine viza de compartiment din partea
departamentului din care face parte solicitantul si avizul pentru conformitate privind logistica de
cercetare din partea Directiei Generale de Asigurare a Calitatii DGAC.

Tn situatia Tn care sumele efectiv angajate in scopul de efectuare a cheltuielilor sunt inferioare
sumelor aprobate, titularul (beneficiarul) de grant este indreptatit sa solicite utilizarea diferentei
cu ajutorul Cererii pentru restituirea unei padrti din grantul suport in contul virtual (Anexa 3)
depunand-o la DGAC, dupa ce in prealabil cererea a fost vizata de catre Directorul DGAC.

Directia Generala de Asigurare a Calitatii va asigura evidenta cheltuielilor angajate din granturile
suport aprobate, pentru fiecare titular (beneficiar) de grant.

Prezenta procedura de lucru se va transmite:
®  Facultatilor-£ si Departamentelor UPT
®=  Directiei General Administrative
= Directiei Financiar Contabilitate
= Directiei Achizitii Publice
= Directiei Generalad de Asigurare a Calitatii

RECTOR, DIRECTOR FINANCIAR CONTABIL DIRECTOR DGAC,
Conf.univ.dr.ing. Florin Drdgan ec. Florian Miclea prof.dr.ing. Adrian Ciutina



RECTOR,

Semnatura:

Suma aprobata:

CERERE!
pentru grant - suport RA-Q 2 ?) ¢

Numele si prenumele | | CNP:

Functia ‘ ‘

Facultatea: ‘ ‘

Departamentul ‘ ‘

Identificare RA Facultatea:
Programul de studii de licenta / Domeniul de studii de master:

Suma solicitata [LEI] ‘

Plan de achizitii:

Nr. | Denumire si descriere detalii tehnice Pret unitar Valoarea totala
crt. achizitie Cod CPV| UM | Cantitate | estimat, fara TVA | estimata, fara TVA
1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Declar pe proprie raspundere ca nu am mai obtinut grant-suport RA-Q pentru Raportul de autoevaluare
mai sus mentionat.

Semnatura,
Date de contact :
Telefon la birou: Telefon la Secretariat
Departament:
Telefon mobil: E-mail:
Verificat datele raportate Avizat
Administrator program RA-Q Director DGAC

a) Cererea se completeaza obligatoriu ELECTRONIC.

b) Cererea se depune prin registratura electronica UPT, cdtre Directia Generald de Asigurare a Calitatii - DGAC.
c) Va rugam sa NU modificati structura si formatul documentului !

d) Toate datele de contact sunt obligatorii in vederea prelucrarii cererii.

1 Anexanr. 11a PO nr.



APROBAT
RECTOR

CONFIRMARE?N. ............... [,
privind disponibilul de fonduri din grantul suport tip RA-Q

Numele, prenumele titularului de grant suport*:

CNP titular grant suport:

Sold in LEI la data curenta din cont virtual titular:

Data solicitarii:

Suma solicitata la data prezenta:
(Aceasta se scade din soldul la data curenta)

Scopul solicitarii

DIRECTOR DGAC Intocmit,

2 Anexa nr. 2 la PO nr.



APROBAT
DIRECTIA GENERALA DE ASIGURARE A CALITATII
DIRECTOR

CERERE3
privind restituirea unei parti din grantul suport in contul virtual

Subsemnatul.......ccoeveveeeeceee e, beneficiar al unui grant suport de tip..................., solicit prin
prezenta restituirea unei parti din grant intrucat suma solicitata a fi cheltuita este inferioara sumei angajate, astfel:

Suma solicitata conform ConfirmMarii Nre...../eoeeeeeeeeeeeee e =
Suma angajata conform Referatului de necesitate nr....../...cceevvvcvenennnee. =
Suma de restituit =

AVIZAT INTOCMIT,

3 Anexanr.3laPOnr.
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