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INSTRUCTIUNI

privind modul de intocmire, avizare si aprobare a Notei justificative
document utilizat pentru achizitiile de produse, servicii gi lucrari

In conformitate cu prevederile OMF nr. 1.792/24.12.2002 privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor in institutile publice, precum s$i organizarea contabilitatii
angajamentelor legale si bugetare, se dispun urmatoarele:

1. Nota Justificativa este documentul de baza utilizat pentru initierea unei proceduri privind
achizitiile de produse, servicii si lucrari si se prezinta conform modelului din Anexa (model).

2. Nota Justificativa se intocmeste de catre un solicitant din cadrul oricarei entitati cuprinse in
structura universitatii, este semnata de catre acesta si de persoana imputernicita sa exercite
viza de compartiment - de regula conducatorul entitatii solicitante sau alte persoane in mod
expres imputernicite, conform deciziei rectorului.

3. In functie de natura achizitiei si sursa de finantare a acesteia Nota justificativd poate si
contina si alte vize, astfel:

¢ Viza pentru Contractele de cercetare - care se acorda de catre Biroul Evidenta Cercetarii prin
care se certifica existenta unui contract de cercetare inregistrat in evidenta analitica si tehnic-
operativa si ca s-au identificat disponibilitatile de finantare a contractului de cercetare;

¢ Viza pentru Regia de cercetare - care se acorda de catre Biroul Contabilitate prin care se certifica
existenta disponibilitatilor de finantare din regia aferenta contractelor de cercetare;

¢ Viza pentru Contractele de sponsorizare - care se acorda de catre Biroul Financiar prin care se
certificd existenta unui contract de sponsorizare inregistrat in evidenta analitica si tehnic-
operativa si ca s-au identificat disponibilitatile de finantare a activitatilor sponsorizate;

e Viza pentru Lista de investitii - care se acorda de catre Serviciul Achizitii Publice prin care se
certifica faptul ca bunurile de natura activelor fixe ce urmeaza a fi achizitionate sunt cuprinse in
Lista de investitii, aprobata de catre ordonatorul principal de credite;

¢ Viza pentru Alte situatii - care se acorda de catre diferite compartimente functionale prin care se
certifica caracterul special a activitatilor sau al surselor de finantare;

4. Dupa obtinerea prealabila a vizelor, mentionate mai sus, Nota justificativa, insotita si de alte
documente ca: Fisa de date a achizitiei, Caietul de sarcini, Nota de fundamentare, etc., se
depune la Serviciul Achizitii Publice, in vederea demararii procedurii de achizitie.

5. Inainte de initierea procedurii de achizitie Serviciul Achizitii Publice va verifica datele din
Nota justificativa impreuna cu documentatia Insotitoare si va acorda viza CPV, prin care se
certifica faptul ca bunurile, serviciile sau lucrarile sunt cuprinse in Planul anual privind
achizitiile publice si selecteaza procedura de achizitie.

6. Dupa acordarea vizei CPV, Nota justificativd se va semna de catre conducatorul
compartimentului Achizitii Publice (corespunzator, fiecare pentru resortul sau: produse,
servicii sau lucrari), care va raspunde pentru verificarea conformitatii documentatiei de
atribuire si a procedurii de selectie a ofertelor.
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7. Nota justificativa se supune vizei CFP (Control Financiar Preventiv) si dupa obtinerea acesteia
se aproba de catre rector (ordonatorul de credite).

8. Notele justificative care contin erori sau care nu sunt completate la toate rubricile solicitate
de imprimat, precum si cele care nu contin toate avizele necesare se restituie solicitantului ca
neconforme procedural si se refuza la viza CFP.

9. Notele justificative aprobate vor urma prevederile cuprinse in Procedura ALOP standard
sau Procedura ALOP cu regim special (forma scurtd), dupa caz.

10.Prezenta Nota interna se va comunica, spre stiinta si aplicare:

» Facultatilor / Departamentelor
= Serviciului Achizitii Publice

= Directiei Financiar Contabilitate
* Compartimentelor functionale

RECTOR, DIRECTOR FINANCIAR CONTABIL,
prof.dr.ing. Viorel-Aurel Serban ec. Florian MICLEA



Universitatea "Politehnica” din Timigoara APROBAT
Emitent: Departament Constructii Metalice si Mecanica Construcjilor Rector Director Financiar Contabil
Numar | 2855 | Data | 28.03.2012
| Articol bugetar | | | Cont bancar | | |[Data |
CONTRACT CERCETARE REGIE CERCETARE SPONSORIZARE LISTA DE INVESTITII
Data Semnatura Data Semnatura Data Semnatura Data Semnétura

VIZAT SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE

PRODUSE SERVICII LUCRARI

Data Semnatura Data Semnatura Data Semnatura

NOTA JUSTIFICATIVA

privind selectarea procedurii de achizitie publica

| 1. Obiectul contractului | | Solicitnumerar | | | DA | | | NU
Pret unitar Valoarea
Denumirea achizitiei UM | Cantitate | faraTVA | cuTVA | fara TVA cu TVA
1 2 3 4 5 6 7
Grinda Buc. 1 450 558 450 558

| 2. Necesitatea achizitiei | Lucrari de laborator cu studentji

| 3. Tipul contractului | | X | Produse | || Servicii | | | Lucrari
| 4. Sursa de finantare | Venituri proprii departament
| 5.Cod CPV | | 42300000-1 | | Grinzi metalice

NOTA JUSTIFICATIVA PRIVIND DETERMINAREA VALORII ESTIMATE

Valoarea estimaté a achizitiei (fara TVA) este de: | 450 |

Procedura aleasa pentru atribuirea contractului de achizitie publica, conform Programului de achizitii este:

NOTA JUSTIFICATIVA PRIVIND ALEGEREA CRITERIILOR DE SELECTIE

Criterii de atribuire a contractului:

e Pretul cel mai scazut
[ ]

o Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic

VIZA DE COMPARTIMENT SOLICITANT / INTOCMIT COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE
Numele si prenumele Semnatura Numele si prenumele Semnatura Numele si prenumele Semnatura
prof.dr.ing. Dubina Dan Dinu Florea ing. Micea Claudia

LS



Anexa la Nota justificativa:

Denumirea achizitiei

UM

Cantitate

Pret unitar

Valoarea

fara TVA | cuTVA

fara TVA

cuTVA

1

3

4

5

6

7

Total

SOLICITANT,




