DEPARTAMENTUL DE PREGATIRE A PERSONALULUI DIDACTIC

Secretariat departament
(Pentru problemele insotite de
marcajul 3 cei interesati se vor

adresa persoanelor nominalizate in
capul de tabel.)

Nr. Domenii de
Crt. activitate
1 Contact studenti —

conducerea UPT

Coordonare activitati de

2 secretariat

3. Registratura

4 Admitere la ciclurile de
’ licenta si masterat

5 Exmatriculari —
. Reinmatriculari (M)

Echivalare si
6. recunoastere de studii

in strainatate (M)

Cui ne adresam la departament si la rectorat pentru probleme administrative?

Atributii
departament

Informatii legate de admitere

Inf. legate de situatia scolara, financiara,
procedura de reinmatriculare; preluare
cereri; inmanare ordin de reinmatriculare

Inf. legate de echivalarea studiilor, preluare
cereri, eliberare documente solicitate

Alexandrescu
Adela Florina

ASPC (Fac. de Constructii) Et. Il

Atributii
rectorat

Tnregistrare si desfasurare audiente.

Desfasurare activitati secretariat
general (secretariate rectorat,
secretariate facultati /departamente)

Preluare si inregistrare intrari/iesiri
documente

Inf. legate de admitere la Comisia
Centrala

Situatii exceptionale legate de
exmatriculari si inmatriculari

Inf. legate de echivalarea la nivel de
minister a studiilor efectuate in tara
si strainatate

An universitar
2013/2014

RECTORAT

Persoana de
contact

Emiliana leli — 0256/403011, Sala 317 (rector
prof.univ.dr.ing. Viorel-Aurel Serban)

Simona Damian — 0256/403012, Sala 321
(prorector prof.univ.dr.ing. Corneliu Davidescu) -
pt. doctoranzi inmatriculati pana in anul 2011

lolanda Cosovan — 0256/403013, Sala 312
(prorector prof.univ.dr.ing. Mircea Popa)

Cecilia Moise — 0256/403014, Sala 112
(prorector prof.univ.dr.ing. Marius Otesteanu)

Petronela Vintila — 0256/403018, Sala 323
(prorector conf.univ.dr.ing. Dan Daniel)

Liliana Mosteoru — 0256/403077

(director CSUD prof.univ.dr.ing. Romeo Resiga —
0256/403689)- pt. doctoranzi inmatriculati
incepéand cu anul 2011

(director SD prof.univ.dr.ing. Daniel Andreescu —
0256/403169)

Secretar Sef univ. Alexandru Gagpar —
0256/403008, Sala 323

Petronela Vintila — 0256/403018

Dorina Taut — Registratura 0256/403035

Prorector prof.univ.dr.ing. Mircea Popa -
0256/403003, Sala 312

S.I. dr. ing. Cosmin Musgat — 0256/403978

lolanda Cosovan — 0256/403013, Sala 312
Ruxandra Gonciari — 0256/403117, Sala 333

Secretar Sef univ. Alexandru Gaspar —
0256/403008, Sala 323

Laura Ciutina — 0256/403160, sala 310



10.
1.

12.

13.

14.

Planuri de invatamant

Adeverinte diverse

Programe analitice

Diplome absolventi

Planificarea examenelor

Taxe, plati, rambursari,
deconturi

Orar

Practica in productie

Inf. legate de planurilor de invatamant

Inf. despre cereri si eliberare adeverinte

Informatii si preluare cereri

Informatii si preluare cereri

Inf. legate de planificare

Incasari

Afisare si informatii

Elib. si primire de formulare necesare pentru
efectuarea practicii

Eliberare programe analitice

Eliberari diplome

Decontari

Aprobari Rectorat

Laura Ciutina — 0256/403160, sala 310
(Rectorat — Et.IIl : — Luni + Joi 12-15)

Ruxandra Gonciari — 0256/403017, Sala 333

Marinela Balut — Contabilitate — 0256/403043,
Sala 307

Prorector prof.univ.dr.ing. Mircea Popa —
0256/403003

lolanda Cosovan — 0256/403013, Sala 312



