
Cui ne adresăm la departament şi la rectorat pentru probleme administrative?  

DEPARTAMENTUL  DE  PREGATIRE  A  PERSONALULUI  DIDACTIC RECTORAT 
Secretariat 

departament 
Alexandrescu  
Adela Florina 

Nr. 
Crt. 

Domenii de 
activitate 

Atribuţii 
departament 

0256/404066 
ASPC (Fac. de Construcţii) 

Et. III Sala 305 

Atribuţii 
rectorat 

Persoana de 
contact 

1. Contact studenţi – 
conducerea UPT    Înregistrare şi desfăşurare 

audienţe 

Rodica Marinescu – 0256/403011, Sala 317 
(rector Nicolae Robu) 
Simona Damian – 0256/403012, Sala 321 
(prorector Corneliu Davidescu) 
Emiliana Ieli – 0256/403013, Sala 312 
(prorector Viorel-Aurel Şerban) 
Laura Ciutină – 0256/403014, Sala 315 
(prorector Sevastean Ianca) 

2. Coordonare activităţi 
de secretariat    

Desfăşurare activităţi secretariat 
general (secretariate rectorat, 
secretariate facultăţi) 

Secretar Şef univ. Alexandru Gaşpar – 
0256/403008, Sala 323 

3. Registratură    Preluare documente Dorina Tăut – Registratură 0256/403035 

1. Admitere la ciclurile 
de licenţă şi masterat Informaţii legate de admitere  Inf. legate de admitere la Comisia 

Centrală Prof. dr. ing. Mircea Orlescu – 0256/404085 

2. Exmatriculări – 
Reînmatriculări  (M) 

Inf. legate de situaţia şcolară, financiară, 
procedura de reînmatriculare; preluare cereri; 
înmânare ordin de reînmatriculare 

 Situaţii excepţionale legate de 
exmatriculări şi înmatriculări 

Emiliana Ieli – 0256/403013, Sala 312 
Ruxandra Gonciari – 0256/403117 

3. 
Echivalare şi 
recunoaştere de 
studii în străinătate  
(M) 

Inf. legate de echivalarea studiilor, preluare 
cereri, eliberare documente solicitate  

Inf. legate de echivalarea studiilor 
la nivel de minister a studiilor 
efectuate în ţară şi străinătate 

Secretar Şef univ. Alexandru Gaşpar – 
0256/403008, Sala 323 

4. Planuri de învăţământ Inf. legate de componenţa planurilor de 
învăţământ    

5. Adeverinţe diverse Inf. despre cereri şi eliberare adeverinţe    

6. Programe analitice Informaţii şi preluare cereri  Eliberare programe analitice 

7. Diplome absolvenţi Informaţii şi preluare cereri  Eliberări diplome 

Laura Ciutina – 0256/403014 
(Rectorat – Sala 315: – Luni ÷ Joi 12-15; 
                                   – Vineri 11-13) 

8. Planificarea 
examenelor Inf. legate de planificare    

9. Taxe, plăţi, 
rambursări, deconturi Încasări  Decontări Ruxandra Gonciari – 0256/403017 

Marinela Băluţ – Contabilitate – 0256/403043, Sala 307 
10. Orar Afişare şi informaţii    

11. Practica în producţie Elib. şi primire de formulare necesare  pentru 
efectuarea  practicii  Aprobări Rectorat Prorector Prof. Viorel Şerban – 0256/403003 

Emiliana Ieli – 0256/403013, Sala 312 

Pentru problemele însoţite de marcajul  cei interesaţi se vor adresa persoanelor nominalizate în capul de tabel. 
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