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1. SCOP

Prezenta instructiune de lucru stabileste modul de derulare si etapele ce trebuie sa fie parcurse in cazul

mobilitatilor de cercetare sustinute prin programul de burse doctorale si postdoctorale "Eugen lonescu"

n Universitatea Politehnica Timisoara. Prin acest requlament:

e Se pune la dispozitia persoanelor interesate un set de informatii utile privind normele interne,
nationale si internationale in domeniu;

e Se stabilesc responsabilitdtile persoanelor implicate in aprobarea, implementarea si monitorizarea
acestor mobilitati;

e Seurmareste clarificarea procesului de selectie, monitorizare si recunoastere a mobilitatilor "Eugen
lonescu".

2. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta instructiune de lucru este utilizata de catre Departamentul Relatii Internationale, precum si de
catre personalul departamentelor, facultatilor si Scolii Doctorale si altor entitdti din UPT cu
responsabilitati in ceea ce priveste organizarea si derularea acestor mobilitati.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile ulterioare;

3.2. Rezolutia finald in urma celui de al 11-lea summit al francofoniei (Xle Conférence des chefs d'Etat et
de gouvernement des pays ayant le frangais en partage), Bucuresti, 2006,
https://www.francophonie.org/IMG/pdf/Declaration SOM X| 29092006.pdf;

3.3. Hotdrarea nr. 476/2007 privind acordarea burselor "Eugen lonescu" de studii doctorale si de
cercetare cetdtenilor strdini in institutii de Tnvatamant superior din Romania, publicata in Monitorul

Oficial nr. 363 din 28 mai 2007;
3.4. Ordinele privind acordarea burselor "Eugen lonescu", publicate anual in Monitorul Oficial;
3.5. Apelurile de candidaturi si requlamentele publicate anual de AUF-BECO.

4. ACRONIME

AUF-BECO  =Agentia Universitara a Francofoniei - Biroul Europa Centrala si Orientals;
DRI = Departamentul Relatii Internationale;

UPT = Universitatea Politehnica Timigoara.

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

S

5.1. Etapele parcurse pentru buna desfasurare a programului de mobilitati "EUGEN IONESCU" in UPT
sunt:

1. Lansarea programului si colectarea temelor de cercetare

2. Publicarea apelului international si depunerea candidaturilor

3. Selectia si comunicarea rezultatelor

4. Derulare mobilitati
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5.

1.

5. Activitati post-mobilitate

2.1. Lansarea programului si colectarea temelor de cercetare

DRI desemneazd o persoana responsabild cu programul de burse ,Eugen lonescu” pentru buna
administrare a acestuia.

Ministerul Afacerilor Externe solicitd Rectorului UPT - prin intermediul AUF-BECO - identificarea
unor teme de cercetare care vor fi propuse de UPT pentru programul de burse doctorale si
postdoctorale "Eugen lonescu".

Departamentul Relatii Internationale promoveazd aceastd initiativa Tn randul conducatorilor de
doctorat si colecteazd datele necesare pentru a fi transmise catre AUF-BECO si MAE.

Conform cerintelor programului pot propune teme de cercetare conducdtori de doctorat cu grad
didactic de conferentiar sau profesor universitar, care au suficiente cunostinte de limba franceza
pentru a coordona stiintific viitori bursieri. Un cadru didactic poate propune mai multe teme de
cercetare.

Lista tematica consolidatda face parte din Ordinul comun al ministrului afacerilor externe si
ministrului educatiei privind acordarea burselor "Eugen lonescu", publicat anual in Monitorul
Oficial.

.2.2. Publicarea apelului international si depunerea candidaturilor

AUF-BECO publica si promoveaza apelul la candidaturi si regulamentul programului "Eugen
lonescu", inclusiv tematicile propuse de universitatile romanesti.

AUF-BECO Tsi rezerva dreptul de a propune unor bursieri din anul anterior a caror activitate a fost
apreciatd ca foarte bund reinnoirea aplicatiei pentru bursa. Aplicatia va urma acelasi traseu ca si una
initiald (punctele 7-11), gestionarea aplicatiei revenind DRI cu emiterea acelorasi documente ca si in
cazul unei candidaturi initiale.

Candidatii la mobilitati de cercetare doctorala sau postdoctorala "Eugen lonescu" transmit prin e-
mail dosarele de candidatura la DRI.

Dosarele de candidatura complete sunt transmise de DRI spre analiza cadrului didactic care a
propus tematica, sau in cazul unei tematici noi, unor conducatori de doctorat din domeniul
respectiv.

Tn eventualitatea unui rdspuns pozitiv al conducatorului de doctorat care a examinat candidatura,
DRI emite scrisoarea de pre-accept si obtine semnaturile necesare de la viitorul conducator stiintific
si de la directorul Scolii Doctorale din UPT. Directorul Scolii Doctorale semneaza fisa de inscriere
(Fiche signalétique) care insoteste programul de cercetare. Atat scrisoarea de pre-accept, cat si fisa
de Tnscriere semnata sunt transmise candidatilor prin e-mail de catre DRI.

Tn eventualitatea unui raspuns negativ, DRI notificd candidatul cu privire la rezultatul pre-selectiei,
prin e-mail.

.2.3. Selectia si comunicarea rezultatelor

Candidatii pre-acceptati incarca documentatia necesara pe platforma AUF.

AUF-BECO notifica atat candidatii, cat si universitatile gazda cu privire la rezultatele selectiei.
Candidatii selectati primesc o adeverinta de bursa de la AUF.

DRI emite candidatilor selectati de AUF-BECO scrisoarea finala de accept cu semndatura Rectorului
UPT obligatorie pentru obtinerea vizei.
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.4. Derularea mobilitatilor

DRI solicita Tnmatricularea bursierilor "Eugen lonescu" la UPT pentru a face posibil accesul la
resursele universitatii.

DRI solicita deschiderea contului de e-mail personalizat si transmite numele de utilizator/parola
bursierului.

DRI rezervd cazarea in camin (pentru bursierii care aleg aceastd optiune), le transmite adresa
caminului impreuna cu instructiunile privind preluarea cheilor si informeaza bursierii ca acoperirea
costurilor de cazare le revine integral.

DRI transmite conducatorilor stiintifici informatiile primite de la AUF-BECO privind sosirea
bursierilor. Conducatorii stiintifici pot opta sa fsi intampine bursierii la sosirea in Timisoara
(gara/aeroport). UPT nu dispune de fonduri in acest scop.

Tn prima zi lucratoare dupa sosirea bursierului, DRI emite atestatul de incepere a mobilitatii.

Pe toata durata mobilitatii, bursierul se bucura de acces la resursele UPT (de studiu, bibliotecs,
spatiile de lucru, cele socio-culturale si sportive) in aceleasi conditii cu studentii inmatriculati in UPT
la studii complete.

Pe durata sederii la UPT, bursierul va respecta toate regulamentele interne specifice, inclusiv
normele de sanatate si securitate in munca, valorile UPT si pe membrii comunitatii academice.
Bursele sunt virate direct de catre AUF-BECO 1in conturile deschise de bursieri conform
instructiunilor care le sunt comunicate pe e-mail. Este responsabilitatea bursierilor sa transmita
toate informatiile solicitate de AUF-BECO in acest sens.

Conducatorul stiintific gestioneaza integrarea bursierului in echipa gazda si monitorizeaza evolutia
programului de lucru agreat anterior. Conducatorul stiintific are responsabilitatea managementului
academic al mobilitatii. Tmpreund cu bursierul, poate decide asupra publicarii unor articole la
manifestari stiintifice si/sau reviste de specialitate cu privire la rezultatele de cercetare obtinute pe
durata mobilitatii. In acest caz, bursierul va avea dubla afiliere, la universitatea de origine si la UPT.
DRI transmite coordonatorilor stiintifici informatiile si formularele primite de la AUF-BECO pentru a
solicita fondurile necesare acoperirii unor cheltuieli de laborator derivate din activitatea bursierului.
Documentatia respectiva este depusa in termen de 30 de zile de la inceperea stagiului de cercetare
—atunci cand este cazul — de cdtre conducatorii stiintifici.

Conducatorii stiintifici care au solicitat contributia AUF-BECO pentru acoperirea cheltuielilor de
laborator vor efectua demersurile necesare pentru achizitia materialelor conform procedurilor
generale din UPT.

5. Activitati post-mobilitate

La finele mobilitatii, DRI emite atestatul de prezentd care confirma data inceperii si finalizarii
stagiului de cercetare.

Directorul DRI raspunde pentru buna derulare a programului in UPT si informeaza prorectorul de
resort periodic asupra etapelor de lucru.

Setul de formulare utilizat in administrarea aplicatiilor si a mobilitatilor este cel furnizat prin
program de AUF-BECO.

. RESPONSABILITATI

6.1. Rectorul UPT:
- aproba prezenta instructiune de lucry;
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- solicita ori de cate ori este cazul informatii privind derularea programului.

6.2. Prorectorul responsabil al resortului Relatii internationale, imagine si comunicare
- monitorizeaza derularea programului "Eugen lonescu" in UPT.

6.3. Director General Administrativ:
- dispune implementarea prezentei instructiuni de lucru in cadrul directiilor din

subordine.

6.4. Departamentul Relatii Internationale:
- aplica prevederile prezentei instructiuni de lucru;
- propune masuri de imbunatatire a activitatilor descrise in prezenta instructiune.

6.5. Directorul Scolii doctorale UPT
- urmareste aplicarea si implementarea prezentei instructiuni de lucry;
- aprobad scrisorile de pre-accept si planul de lucru al candidatilor.

6.6. Conducatorii de doctorat implicati in programul de mobilitati "Eugen lonescu"
- propun teme de cercetare, analizeaza candidaturile primite si accepta/resping
planurile de cercetare propuse de candidat;;
- gestioneazd integrarea bursierului Tn echipa gazdd si monitorizeaza evolutia
programului de cercetare agreat in prealabil;
- fac demersurile necesare pentru achizitia materialelor de laborator aprobate de
catre AUF-BECO.

6.7. DGAC-UPT
- codifica prezenta instructiune de lucry;
- difuzeaza in UPT prezenta instructiune de lucru;
- propune modificarea instructiunii de lucru.

6.8. Biroul juridic din UPT:
- avizeaza din punct de vedere juridic prezenta instructiune de lucry;
- actualizeaza documentele legislative aplicabile potrivit scopului acestei instructiuni
de lucru.

6.9. Bursierii "Eugen lonescu":
- indeplinesc formalitatile pentru obtinerea vizei de intrare in Romania (daca este
cazul);
- Indeplinesc integral programul de cercetare stabilit impreuna cu coordonatorul din
universitatea gazds;
- respectd normele interne specifice UPT;
- respecta regulile programului "Eugen lonescu".

7. INREGISTRARI

7.1. Inregistrari proprii instructiunii de lucru:
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- Inregistrarea 1: Lista de difuzare a instructiunii de lucru;
- Inregistrarea 2: Indicatorul de stare al instructiunii de lucru

7.2. Inregistrari generate prin aplicarea instructiunii de lucru:
- Documentele corespunzatoare formularelor din anexele instructiunii si adrese de corespondenta
insotitoare.

8. ANEXE

8.1. Anexa 1 - Centralizator teme de cercetare (bilingv);
8.2. Anexa 2 — Scrisoare de pre-accept (Ib.franceza);
8.3. Anexa 3 - Scrisoare de accept (Ib.franceza);

8.4. Anexa 4 — Cerere finantare AUF (Ib.franceza);

8.5. Anexa 5 — Atestat de prezenta (Ib.franceza).
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Anexa 2
Université Politehnica Timisoara
Piata Victorieinr. 2
Timisoara 300006 jud. Timis
ROUMANIE

Date:

N° de référence :

Etudiant(e) en these de doctorat/enseignant-chercheur a I'Université

Intitulé du projet de recherche

Attestation d’accueil

Votre dossier de pré-inscription pour une bourse «Eugen lonescu» nous est bien parvenu.
Suite a I'analyse de ce dossier, nous avons le plaisir de vous annoncer que vous étes accepté(e) par

notre université, au sein de la Faculté/Département/Laboratoire/Ecole
3o e |- S BN LB B S N sous la direction scientifique de M./Mme le
Professeur/Maitre de conférences ..........oceoveveririeeinerecisiesiennn, pour effectuer un stage de recherche
quise dérouleradu ......ccoeerevernnennnne. AU susssmmmarneidpmmimenns 20__pour une durée totale de .......... mois.

Il vous revient a présent de déposer votre dossier complet de candidature auprés de I'’Agence
universitaire de la Francophonie, en vue de la sélection finale.

Les frais relatifs a votre séjour (matériels et expériences en laboratoire, assurance-maladie, logement,
transport, éventuelles taxes pour I'obtention du permis de séjour etc.) ne sont pas pris en charge par
l'université.

En vous souhaitant une bonne réussite dans vos projets, nous vous prions d'agréer nos salutations
distinguées.

Responsable administratif
Monsieur Prof. univ. Dr. ing. Dorin Lelea
Fonction : Directeur de I'Ecole Doctorale

Responsable scientifique

Monsieur/Madame .........ccoeevveeeeeeeeeeeeeeireee e

Grade académique (Professeur ou Maitre de conférences) ........ccccceecveereennenne.
Faculté/Deépartement/Laboratoire ..........coceeereerieiieniesieiee e
Signature :

11
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Anexa 3
TIPTGETS, |8 i memumnns
Nom de boursier...............
Université de ..........o.e....
Adresse. .uowsvicssssssns
Tel: i
| -] R ———
ATTESTATION D’ACCUEIL
On confirme par la présente pouvoir accueillir Monsieur/Madame ................... , enseignant-chercheur/
étudiant(e) en thése de doctorat a I'Université de ............ {PaYS zsiiin ) pour effectuer un stage
postdoctoral/doctoral de recherche au sein de notre Département de .............. , dans le cadre du

Programme de bourses « Eugen lonescu » 20__-20__. Son stage se déroulera dans la période allant du
..au ... 20__ sous la coordination de Monsieur , professeur/ maitre de conférences dans le

département susmentionné.

Durant son séjour a Timisoara, Monsieur/Madame.............. sera hébergé(e) dans la Résidence
Universitaire no. ... sise Aleea Studentilor nr. ... . Les frais liés au logement seront pris en charge par le
boursier.

Cette lettre de confirmation est établie pour servir et valoir ce que de droit.

Prof. univ. Dr. ing. Viorel-Aurel SERBAN,

Recteur

12
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Anexa 4
H U F ﬂé‘:e;n:ée
UNIVERSITAIRE
% FRANCOPHONIE
MINISTERUL AFACERILOR EXTERNE o£urope centrale et orientale

FORMULAIRE DE DEMANDE DE LA CONTRIBUTION
Frais de laboratoire

Bourses « Eugen lonescu » 2017-2018

Le dossier de prise en charge des frais de laboratoire doit parvenir a la Direction régionale Europe centrale et orientale de I'AUF
dans un délai de 30 jours a compter de la date I’arrivée de/des allocataires (s) dans I'établissement d'accueil. Aucun dossier ne
sera accepté apres ce délai.

Le présent formulaire doit étre accompagné du devis des colits.

Université d’accueil

Ville

Faculté/Département/Laboratoire
Allocataire concerné par la contribution
Nom

Prénom

Sujet de la recherche

Domaine de recherche (Cocher) Mathématique, sciences, technique, physique, chimie, biologie, agronomie,

sport

Médecine, pharmacie, architecture, musique, théatre

Durée effective du séjour de recherche Du (j/mm/aaaa) Au (jj/mm/aaaa)

Nombre total des mois 3

Contribution mensuelle demandée a 'AUF (en euros) —
Joindre un devis des colits selon le modéle de I'annexe 1

Coordonnées bancaires pour le versement des frais de laboratoire

Nom (raison sociale) de I'établissement
universitaire bénéficiaire

Banque
Succursale

IBAN RON
Le versement se fera en RON taux [ co4e
de change officiel de 'TAUF du mois | figca)
du paiement

Encadreur scientifique Signature (obligatoire)
Nom

Prénom
Doyen/Chef de laboratoire Signature et cachet (obligatoire)
Nom

Prénom

Pour rappel, voici le montant de la contribution maximale par mois/par boursier et la liste des dépenses non-

éligibles.
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Departamentul RELATII
DESFASURAREA PROGRAMULUI DE MOBILITATI SUSTINUTE INTERNATIONALE
PRIN BURSE DOCTORALE SI POSTDOCTORALE Cod: UPT-II0-BM-0-10
"EUGEN IONESCU" IN UPT Editia 1 — Revizia 0
Montant de la contribution maximale par mois Domaine
<240 € Mathématique, sciences, technique, physique, chimie,

biologie, agronomie, sport

<325 € Médecine, pharmacie, architecture, musique, théatre

Dépenses non-éligibles

»  — Larémunération des encadrants

»  — Frais liés a la connexion Internet, au loyer, au mobilier, aux charges des locaux utilisés, a l'impression documentaire, a I'achat des
produits de bureautique

»  — Frais liés a la réparation des appareils, a I'entretien des appareils/machines/etc. existants dans le laboratoire

»  — Achat documentaire (livres, articles, etc.), qui sont a la charge du boursier

» — Accés aux bibliothéques

> — Achat des ordinateurs, du matériel informatique ou tout autre appareil/machine type dotation

> — Frais de déplacement lorsque la recherche sur le terrain/I'expriment, etc. se réalisent en dehors du laboratoire

DEVIS DES cOUTS
Frais de laboratoire

Bourses « Eugen lonescu » 2017-2018 - AUF Europe centrale et orientale

Nom et prénom de
I'allocataire

Sujet de la recherche

Descriptif de la partie
expérimentale et des

résultats attendus

Nature de la dépense Prix unitaire en euros Quantité Total

iAi'outer des Iiines si nécessairei
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INSTRUCTIUNE DE LUCRU

DESFASURAREA PROGRAMULUI DE MOBILITATI SUSTINUTE
PRIN BURSE DOCTORALE S| POSTDOCTORALE
"EUGEN IONESCU" IN UPT

ORGANISMUL EMITENT:
Departamentul RELATII
INTERNATIONALE

Cod: UPT-I10-BM-0-10
Editia 1 — Revizia o

Encadreur scientifique

Signature (obligatoire)

Nom

Prénom

Doyen/Chef de laboratoire

Signature et cachet (obligatoire)

Nom

Prénom

Recteur/Vice-recteur

Signature et cachet (obligatoire)

Nom

Prénom
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INSTRUCTIUNE DE LUCRU

DESFASURAREA PROGRAMULUI DE MOBILITATI SUSTINUTE
PRIN BURSE DOCTORALE S| POSTDOCTORALE

"EUGEN IONESCU" IN UPT

ORGANISMUL EMITENT:
Departamentul RELATII
INTERNATIONALE

Cod: UPT-I10-BM-0-10
Editia 1—Reviziao

Bourses «<EUGEN IONESCU»

ATTESTATION DE PRESENCE

L’université d’accueil

20 /20

UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA (ROUMANIE)

certifie que

provenant de

L’UNIVERSITE DE ........ccceevnene(oneee

est arrivé a Timisoara

sscecee es0cvscccsccce

| i I NN

Le stage de recherche Eugen IONESCU se déroulera de :

DATE DE DEBUT DE STAGE

DATE DE FIN DE STAGE

M o

Nom et position de la personne autorisée a
["université d’accueil

PROF.DR. ENG. ................ ;
Directrice du Département des Relations
Internationales

Signature

SR SN S

Nom et position de la personne autorisée a
'université d’accueil

PROF. DR. ENG. ................ ;
Directrice du Département des Relations
Internationales

Signature

Anexa g
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