PROCEDURA PENTRU ALOCAREA SALILOR INDIVIDUALE DE STUDIU DIN BIBLIOTECA U.P.T.

Art. 1. Sdlile individuale de studiu sunt destinate unor activitati specifice, desfasurate de:

= cadre didactice titulare din U.P.T.,
= profesoriinvitati in U.P.T.,
= doctoranzi cu frecventd din U.P.T.

Art. 2. Resursele disponibile in sdlile individuale de studiu sunt:
= birou, 2 scaune, dulap,
= calculator ZeroClient, tastatura, mouse, telefon, lampa de birou,
= acces la bazele de date abonate de Biblioteca U.P.T.,
= acces wi-fi, prin reteaua UPT-Eduroam, accesibild cu datele contului U.P.T.

Art. 3. Perioada de alocare, in functie de activitatea specificd declaratd, este de minimum o sdptdmani si de
maximum 4 luni:
= pentru cadre didactice titulare din U.P.T.:

- 1sdptamanad pentru finalizarea unei lucrdri stiintifice, a unui raport de cercetare, a unui studiu, a
depunerii unui proiect;
- 1,2, 3sau4 luni pentru scrierea unei carti;
= pentru profesori invitati:
- 1,2, 3 sau 4 sdaptdmani, cu confirmarea Departamentului de Relatii Internationale a statutului si
duratei vizitei;
= pentru doctoranzi cu frecventa din U.P.T.:
- 1, 2 sau 3 luni pentru finalizarea tezei de doctorat, cu aviz lunar de la conducdtor, pentru
continuare sau intrerupere; in caz de intrerupere, durata totala de alocare se pastreaza (3 luni).

Aprobarea alocarii unei sali individuale, pentru alte motive decat cele prevazute in prezenta Procedura, se face
doar cu titlu special, de catre Conducerea U.P.T.

Solicitarea de alocare pe formularul tip, Anexa 1, se depune la secretariatul Bibliotecii, cu cel putin o sdptdmana
fnainte de data de Tnceput a solicitarii.

Art. 4. Regulile ce trebuie respectate la utilizarea unei sali sunt:

a. orarul sdlilor este acelasi cu cel al Bibliotecii: luni-vineri, 9-20; in afara orelor de program, sélile nu pot fi
folosite, iar persoanele nu pot ramane in cladire, sub niciun motiv;

b. la preluarea salii, solicitantul primeste cheia de acces si are obligatia de a verifica integritatea dotarilor
aferente; de asemenea, semneazd Procesul verbal de predare/preluare a dotarilor, impreund cu
administratorul cladirii;

c. aparitia unor eventuale defectiuni sau probleme de functionare se anunta in scris pe formularul din Anexa
2 si se depune la secretariatul Bibliotecii sau la pultul de Informatii; orice incercare de remediere, prin
mijloace proprii, a problemelor este sanctionata prin revocarea alocarii salii;

d. nu este permisa interventia la nici unul din sistemele din sala (iluminat, electric, incélzire, aer conditionat
etc.);

e. este interzisa consumarea alimentelor si a bauturilor de orice tip in cladire, respectiv in sali.
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f. la expirarea perioadei alocate, predarea salii si a cheii se face administratorului cladirii dupa verificarea
integritdtii dotdrilor din sald; solicitantul are obligatia de a semna Procesul verbal de predare/preluare,
fmpreuna cu administratorul clddirii; orice deteriorare constatata la dotarea salii, in momentul predarii
acesteia, va fi imputatd solicitantului: valoarea reparatiei, in cazul in care este posibild sau valoarea unei
piese noi, la care se adauga o penalizare, stabilita de Consiliul de Administratie;

pierderea cheii de acces in sald se penalizeaza cu plata costului copierii cheii plus o penalizare de 5 lei;

la sfarsitul perioadei, se intocmeste un Raport (Anexa 3) in care se precizeaza datele activitatii desfasurate.

= o

Art. 5. Posibilitatile de prelungire sunt:

= perioada de alocare de o sdptdmanad poate fi prelungitd cu inca o saptdmand, din motive bine
argumentate, in scris;

= Perioada de alocare lunara poate fi prelungitd, fara a depdsi o perioada cumulata de 6 luni, din motive
bine argumentate, in scris, cu avizul Conducerii U.P.T.

Art. 6. Gratuitatea utilizarii unei sali este asigurata:
= pentru o duratd cumulatd de o luna / an universitar, pentru cadre didactice si profesori invitati;
= pentru o durata de 3 luni, o singura datd, pentru finalizarea tezei de doctorat a doctoranzilor cu frecventa.

Pentru orice perioada suplimentard, indiferent de motiv, se achitd o taxa de 40 lei/luna.

Art. 7. Regulile de alocare sunt:

= minimum 25 % din sali se aloca in regim sdptamanal;
= maximum 75 % din sali se aloca in regim lunar;
= aprobarea alocarii salilor se face o data pe sdptamana, pentru toate solicitarile;
= in cazul in care numarul solicitdrilor depdseste resursele disponibile, Biblioteca ofera termene decalate;
" in cazul in care suprapunerile nu pot fi rezolvate prin decalare de termene, se acorda prioritate:
- solicitdrilor saptamanale (profesori invitati, cadre didactice),
- finalizarii tezelor de doctorat.

RECTOR e SECRETAR SEF UNIVERSITATE
Prof.dr.ing. ViorelAUrEl'S Alexandru GASPAR

SN



Anexa 1l
Solicitare pentru alocarea unei sali individuale de studiu
Subsemnatul(@).....ccceoveennerennerrecrnnessennennns ceeerennees dEPAMTAMENTUL Lot e , in
calitate de O cadru didactic titular O doctorand cu frecventa al U.P.T,,
Va rog sa aprobati alocarea unei sali individuale de studiu pe o perioada de:
O 1sdptamanda 0O 2 sdptamani O 3sdptdmani O 4 saptdmani
O 1lunad O 2 luni O 3luni O 4 luni
Mentionez ca sala imi este necesara pentru a lucra la (se completeazi o singurd pozitie):
O LUCTArea SHINTIICA: ...ciieeiieiiiieintiicneresntsssssesseesssessesseesesssesssssesssasesssesesssssesessssses steses sre s sssssarssss sresessas sessassensassssane
[0 RAPOI A8 CEICRTATE: ...ueieeeeeereretee st se et st et ate st asesstsaeses s sssasssesasesasase et abe et sts et ateseseensesensesssnssesses sensnssensas eessesassenn
O Material pentru depunerea Proi@CLUIUI ...t e rer e s er s sessersse sessebes srsseserssns sesensses s aresesene
O FINANZArEa STUIUIUIL ettt st st e sette st et ses et ses essts s ssssse sesasssnsarssesses snesesesebesesssnsateses st sesatesesessses

La sfarsitul perioadei, voi intocmi un Raport privind activitatea desfasurata (Anexa 3).

[]  SCIIBTEE IBATEI? sursoncussssissmssssssmassssss s555si351sss s48staisionnranasisianansonasensesensssssssesassmssasoesnsesssnasessoasenssseusemessassasisssmmnsonsrasanses s
pentrl pUbliCATe 18 SHINUTA cuomimmmeimseme e s e s s A i RS R U s R T
Avizul editurii de confirmare a incadrarii in termenele convenite
O Continuare adoualuna [ Continuare a treia luna O Continuare a patra luna
Semndtura director de ditUra .......cccocceeveiinniein et e e ere e eeeereeeanen
La publicarea cartii, voi dona un exemplar Bibliotecii UPT.

O Gazduirea profesorului ... ceceenecereeeier e csseesesenens de la universitatea..........oceeereceinenee s
Avizul Departamentului de Relatii Internationale
Statutul cadrului didactic iNVItat iN UPT ..ccvviiiiiiiiiiecciee e ee e eareescearee e
Perioada Tn €are S& afld TN UPT ..o ieenieeinseeseecneecanescsneesenseessessansesnssssnsens
Y100 o A0 L= e [T =Tot (o Tl 2
I ST Y [P TU=t- WA A<T B (S0 (o 1o o] - | ROt ,
(olo] Yo [0 or-1 o alo [ [oTo1 d] - ) A OO
Avizul conducatorului de doctorat
O Prima luna O Continuare a doua luna O Continuare a treia luna
Semnatura conducatorde doctorat ..........iioiiii

Am luat la cunostintd prevederile Art. 4 referitoare la regulile ce trebuie respectate la utilizarea unei sdli si ma
angajez sa il respect intocmai, precum si sa anunt incheierea perioadei de alocare in vederea predarii salii.
E-mail administrator: ramona.magraon@upt.ro.

Semnatura,

Data:
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Universitatea

Politehnica
: T|m|suara

Anexa 2

Formular semnalare probleme

STI(s T =T o[ Y| (= N ———— , ocupant(d) al(a) salii individuale de studiu nr.
va aduc la cunostlnta o problema de functlonare Iegata de:

O Calculator ZC O Prizd electrica O Lampa de birou
0 Tastaturd O Priza internet O Telefon
0O Mouse O Acces wi-fi O Mobilier
O Instalatii O Altd problema
GO ) A LT T B T L WV S
Semnadtura,
Data:
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Anexa 3

Raport privind activitatea desfasurata in sala individuala de studiu a Bibliotecii U.P.T.

SUDSEMNATUL eeve e e et rraeeee , ocupant al sdlii individuale de studiu nr. ......... "
TN PETI0AAA ....venseressssssmmssmmsisssrsss sismesss , precizez datele rezultatului activitatii desfasurate (se completeaza o singurd
activitate).

Lucrare stiintifica

T (1 g
- autorii (cu afilierile lor, Tn cazul coautorilor @XTErni) ........cocieiiiciienn
- datele de identificare a revistei sau a conferintei la care a fost trimisa ......c..cccevrenieinn,

Raport de cercetare

S B cominmmmsmmsmrsens aousemerssmonmmsmmmisveeseveimmii ovsess s sy e sesas siss e asis 5 s s 4 5 8 A P S R

- datele de identificare a grantului, contractului tC. ........ooviiuiiiiiiiiiiii
- numele directorului de grant, responsabilului de coNtract ..........ccccoviiiiiiiiiiiinii
Studiu

= BRI sommmosmomommormninm e s o A 4R S A S SR A T o S e S A S ST A o e

- autorii (cu afilierile lor, Tn cazul coautorilor @Xterni) ..o
- modalititi de valarificare aVUte 1 VEAEIE: v sisivmarassom ssossapiss s st s s g ssass

2 I irmerstimmessmsssmnssm e oo ol s e o o e s s 148 A A e A R

- datele de identificare a competitie la care a fost trimis ......c..ccovveriiininnnn
- numele direCtorului e PrOIECL .......oieiiieeier ettt s s b e e s b e e saesabeares
Carte

PR €1 ([V] POU——— .

= autorii (cu afilierile lor, in cazul coadterilorexterni] ... ... o
- editura la care a fost predatad, ISBN alocat, numarul de pagini .......ccccvriiiiiiniiiiiiiii e

La publicarea cartii, voi dona un exemplar Bibliotecii U.P.T.
Semnadtura,

Data:
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