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PROCEDURA PENTRU ALOCAREA SAUTOR INDIVIDUALE DE sTUDIU DIN BtBLIoTEcA U.P.T.

Art. 1. Silile individuale de studiu sunt destinate unor activitdti specifice, desfdgurate de:

. cadre didactice titulare din U.P.T.,

. profesori invitaliin U.P.T.,
r doctoranzi cu frecvenld din U.P.T.

Art. 2. Resursele disponibile in sdlile individuale de studiu sunt:
. birou, 2 scaune, dulap,
, calculator ZeroClient, tastaturS, mouse, telefon, lampi de birou,
r acces la bazele de date abonate de Biblioteca U.P.T.,
r acces wi-fi, prin reteaua UPT-Eduroam, accesibild cu datele contului U.P.T.

Art. 3. Perioada de alocare, in funclie de activitatea specificd declaratS, este de minimum o sdptdm6nd gi de
maximum 4luni:

r pentru cadre didactice titulare din U.P.T.:

- l sdptdmdnd pentru finalizarea unei lucrdrigtiintifice, a unuiraport de cercetare, a unuistudiu, a

depunerii unui proiect;

- 1,2,3 sau 4 luni pentru scrierea unei cdr!i;
r pentru profesori invitati:

- 1,2,3 sau 4 sdptimdni, cu confirmarea Departamentuluide Relatii lnternationale a statutuluiSi
duratei vizitei;

r pentru doctoranzi cu frecven[d din U.P.T.:

- 1,2 sau 3 luni pentru finalizarea tezei de doctorat, cu aviz lunar de la conducdtor, pentru

continuare sau intrerupere; in caz de intrerupere, durata totald de alocare se pdstreazd (3 luni).

Aprobarea alocirii unei sili individuale, pentru alte motive dec6t cele previzute in prezenta Proceduri, se face

doar cu titlu special, de cdtre Conducerea U.P.T.

Solicitarea de alocare pe formularultip, Anexa L, se depune la secretariatul Bibliotecii, cu cel pufin o sdptdm6ni
inainte de data de inceput a solicitdrii.

Art. 4. Regulile ce trebuie respectate la utilizarea unei sili sunt:

a. orarulsdliloresteacelagicucelal Bibliotecii: luni-vineri,9-20;inafaraorelordeprogram,sdlilenupotfi
folosite, iar persoanele nu pot rdmdne in clddire, sub niciun motiv;

b. la preluarea sdlii, solicitantul primette cheia de acces gi are obligatia de a verifica integritatea dotdrilor
aferente; de asemenea, semneazd Procesul verbal de predare/preluare a dotirilor, impreund cu

admi nistratorul clddirii;

c. aparilia unor eventuale defecliuni sau probleme de funclionare se anunld tn scris pe formularul din Anexa

2 gi se depune la secretariatul Bibliotecii sau la pultul de lnformafii; orice incercare de remediere, prin

mijloace proprii, a problemelor este sanctionat5 prin revocarea alocdrii sdlii;

d. nu este permisi intervenlia la nici unul din sistemele din sald (iluminat, electric, incdlzire, aer conditionat
etc.);

e. este interzisd consumarea alimentelor gi a bduturilor de orice tip in clSdire, respectiv in sdli.
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f. la expirarea perioadei alocate, predarea sdlii 9i a cheii se face administratorului clddirii dupd verificarea
integritSfii dotirilor din sal5; solicitantul are obligafia de a semna Procesul verbal de predare/preluare,
impreund cu administratorul clddirii; orice deteriorare constatatd la dotarea sdlii, in momentul preddrii

acesteia, va fi imputatd solicitantului: valoarea reparafiei, in cazulin care este posibild sau valoarea unei
piese noi, la care se adaugd o penalizare, stabilitd de Consiliul de Administralie;
pierderea cheiide accesin salS se penalizeazd cu plata costuluicopieriicheii plus o penalizare de 5lei;
la sfdrgitul perioadei, se intocmegte un Raport (Anexa 3)in care se precizeazd datele activitdtii desfdgurate.

Art. 5. Posibilitilile de prelungire sunt:

. perioada de alocare de o siptdm6nd poate fi prelungitd cu incd o sdptimini, din motive bine

argumentate, in scris;
. Perioada de alocare lunard poate fi prelungitd, fdrd a depSgi o perioadd cumulatd de 6 luni, din motive

bine argumentate, in scris, cu avizul Conducerii U.P.T.

Art. 5. Gratuitatea utilizirii unei sili este asiguratd:
I pentru o duratd cumulatd de o lund / an universitar, pentru cadre didactice gi profesori invitali;
r pentru o duratd de 3 luni, o singurd dati, pentru finalizarea tezei de doctorat a doctoranzilor cu frecvenld.

Pentru orice perioadd suplimentarS, indiferent de motiv, se achiti o taxi de 40 lei/lun5.

Art. 7. Regulile de alocare sunt:

. minimum 25 % din sdli se alocd in regim sdptdmdnal;

. maximumTS% din sili se alocd in regim lunar;

. aprobarea alocdrii sdlilor se face o datd pe sdptdm6nd, pentru toate solicitlrile;

. in cazulin care numdrul solicitirilor depdgegte resursele disponibile, Biblioteca oferi termene decalate;

. in cazultn care suprapunerile nu pot fi rezolvate prin decalare de termene, se acordi prioritate:
- solicitlrilor sdptim6nale (profesori invitali, cadre didactice),
- finalizdrii tezelor de doctorat.
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Anexa L

Solicitare pentru alocarea unei sili individuale de studiu

calitate de E cadru didactic titular E doctorand cu frecventi al U.P.T.,

Vd rog sd aprobali alocarea unei sdli individuale de studiu pe o perioadi de:

n lsdptim6nd tr 2sdptdm6ni
n 1 lund n 2luni

! 3 sdptdm6ni
! 3luni

E 4 sdptdm6ni
Il 4luni

Mentionez cd sala imi este necesari pentru a lucra la (se completeazd o singuri pozi[ie):

La sf6rgitul perioadei, voiintocmi un Raport privind activitatea desfSguratd (Anexa 3).

! Scrierea cdr-tii:

pentru publicare la editura
Avizul editurii de confirmare a incadrdriiin termenele convenite

I Continuare a doua lund E Continuare a treia lund n Continuare a patra lund
Semnitura director de editurd

La publicarea cirtii, voi dona un exemplar Bibliotecii UPT.

Gdzduirea profesorului de la universitatea
Avizul Departamentului de Rela[ii lnterna[ionale

Statutul cadrului didactic invitat in UPT

Perioada in care se afld in UPT

Semndtura director DRI

n Finalizarea tezei de doctorat:
conducdtor de doctorat

Avizul conducdtorului de doctorat
E Prima lund E Continuare a doua lund ! Continuare a treia lund

Semndtura conducdtor de doctorat

Am luat la cunogtinld prevederile Art. 4 referitoare la regulile ce trebuie respectate la utilizarea unei sdli gi md

angajez sd il respect intocmai, precum gi sd anun[ incheierea perioadei de a]ocare in vederea preddrii sdlii.

E-mail admi nistrator: ramona.magraon@ upt. ro.

Semndtura,

Data:
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Anexa 2

Formular semnalare probleme

vf; aduola suno5tinti o problemf, de,funcJionarg lept5 de:

! C*tlculator Ze

I Tat.tatute
tr Mouse

! lnstalatil

SernnBtua,

Data:

tr Prizi ele.ctricd

n Priz5 inte,rnet

n Aeees wi-fi

tr
tr
!

! Rltf proh.lemS

Lampa de bjrou
Te-lefqn

Mobilier
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Anexa 3

Raport privind activitatea desf5gurati in sala individuali de studiu a Bibliotecii U.P.T.

Subsemnatul ................. ocupant al sdlii individuale de studiu ht. .........,

in perioada ...............:....:....:........; ;;;;;;", datete rezultatului activitetii desfdsurate (se completeazd o singurd

activitate).

Lucrare gtiinlifici

- autorii (cu afilierile lor, in cazul coautorilor externi)

datele de identificare a revisteisau a conferintei la care a fosttrimisd

Raport de cercetare

- datele de identificare a grantului, contractului etc. ..........,

- numele directorului de grant, responsabilului de contract................

Studiu

- autorii (cu afilierile lor, in cazul coautorilor externi)

- modalitdti de valorificare avute in vedere

Depunere de proiect

- datele de identificare a competi[ie la care a fost trimis
- numele directoruluide proiect

Carte

- autorii (cu afilierile lor, in cazul coautorilor externi)

edituralacareafostpredatd,lSBNalocat,numiruldepagini

La publicarea cirtii, voi dona un exemplar Bibliotecii U.P.T.

Semndtura,

Data:

Piaia 
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