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REGULAMENT PRIVIND PARTICIPAREA UNIVERSITATII POLITEHNICA TIMISOARA
IN RETELE CEEPUS

CEEPUS este acronimul pentru "Central European Exchange Program for University Studies", un program
regional de mobilitati academice care se deruleaza in Europa Centrala si de Est din 1993. Romania s-a
alaturat acestui Program in anul 1998.

Baza legald a programului CEEPUS este un acord international semnat intre statele participante si —in
Romania — legea nr. 292/2010 pentru ratificarea Acordului privind Programul de schimburi pentru studii
universitare in Europa Centrald (CEEPUS Ill), semnat la Budva, Muntenegru, la 25 martie 2010, respectiv
Hotdrdrea nr. 453 din 4 mai 2011 privind implementarea Programului de schimburi pentru studii
universitare in Europa Centrald (CEEPUS Ill). Acordul CEEPUS Il a fost semnat de Republica Albania,
Republica Austria, Republica Bulgaria, Republica Bosnia si Hertegovina, Republica Croatia, Republica Ceha,
Republica Macedonia, Muntenegru, Republica Polonia, Romania, Republica Serbia, Republica Slovacd,
Republica Slovenia, Republica Ungara.

0 retea CEEPUS este o structurd inter-universitard in cadrul cdreia mai multe universitati din cel putin doud
tari diferite deruleaza un proiect comun. Orice cadru didactic al unei universitati poate crea o retea CEEPUS
si atundi institutia de care apartine devine coordonatorul retelei, sau poate adera la o retea coordonata de
0 alta universitate participanta la Program si atunci institutia sa devine institutie partenera.

Mobilitatile CEEPUS se deruleaza in cadrul retelelor inter-universitare active in anul academic in curs.
Bursele se acorda studentilor si cadrelor didactice din universitatile participante la o retea CEEPUS, si care
isi desfasoara activitatea in domeniul de studiu vizat de proiectul retelei respective.

In cadrul retelelor CEEPUS se pot derula mobilitati incoming si outgoing de trei tipuri: mobilitdti de studii
sau practica pentru studenti (durata 3-10 luni), stagii de cercetare de scurta durata pentru masteranzi sau
doctoranzi (1-2 luni), mobilitati de predare (minim 6 ore de predare sau supraveghere / saptamana).
Studentii pot efectua mobilitati CEEPUS incepand cu anul Il de studiu (minim 60 ECTS obtinute la institutia
de origine). Un student poate beneficia de cel mult 10 luni de mobilitate CEEPUS pentru ciclul de studii de
licentd, respectiv 10 luni pentru ciclul de studii de masterat. Nu exista restrictii privind durata maximd a
mobilitatilor insumate pentru doctoranzi. Tn cazul burselor studentesti cu durata de 1 lund, perioada
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minima de prezenta in universitatea gazda este de 21 de zile, altfel grantul trebuie returnat. In cazul
burselor studentesti cu durata mai mare de o lund, in ultima luna de mobilitate bursierul trebuie sd fie
prezent la institutia gazdd minim 16 zile.

Anul  universitar ~ CEEPUS  incepe pe 1  septembrie si se  sfarseste  pe
31 august al anului calendaristic urmator.

1. CREAREA $1 ADERAREA LA RETELE CEEPUS

Cadrele didactice din UPT care doresc sd creeze sau sa adere la o retea CEEPUS pot initia dialogul cu
potentiali parteneri.

Documentul Letter of Endorsement prin care universitatea se angajeaza sd asigure buna desfasurare a
activitatilor retelei va fi depus la Departamentul Relatii Internationale — Biroul Cooperare Internationala
pentru a fi semnat de cdtre Rectorul UPT si luat in evidentd.

Documentul Letter of Intent prin care se asigurd recunoasterea studiilor efectuate in celelalte universitati
participante la retea trebuie semnata de cdtre persoana abilitata cu recunoasterea studiilor, din cadrul
facultatii implicate (Decan).

2. RESPONSABILITATI ALE COORDONATORILOR DE RETELE CEEPUS
Coordonatorii retelelor CEEPUS din UPT vor:

e mentine legdtura cu partenerii si coordonatorii retelei din care fac parte;

o oferiinformatiile necesare studentilor i cadrele didactice din UPT si de la institutiile partenere care au
fost selectati pentru mobilitati CEEPUS;

o depune la Biroul Cooperare Internationald Cererea de imprumut temporar pentru sustinerea
proiectelor. Cererea, insotita de Adresa Ministerului Educatiei Nationale care confirma numele,
perioada si valoarea burselor persoanelor selectate pentru mobilitati CEEPUS de tip incoming si de
Mobility Application Sheet (cdte o fisd pentru fiecare bursier) se poate depune imediat ce adresele
MEN au fost emise, dar cu cel putin o lund inainte de perioada planificatd a mobilitatii. Finantarea
mobilitatilor incoming se face prin imprumut din fondurile proprii UPT, sumele fiind ulterior
recuperate prin contractul institutional;

e intocmi setul de acte financiare (notd justificativa, propunere de angajare a unei cheltuieli,
angajament bugetar, ordonantare de platd) pentru plata burselor si depune documentele la Biroul
Cooperare Internationald cu cel putin 14 zile inainte de data preconizata de ridicare a burselor;

e solicita cu cel putin 30 de zile inainte de data preconizatd de incepere a mobilitatii demararea de catre
BCl a procedurilor de cazare a bursierilor in cdminele UPT (dacd este cazul);

e monitoriza mobilitatile, asigurdndu-se ca sunt indeplinite toate conditiile pentru buna derulare a
mobilitatilor, ca requlile programului si institufiilor participante sunt respectate, ca tofi participantii
completeaza rapoartele post-mobilitate;
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verifica continutul si semna Cererea de returnare a imprumutului temporar primitd de la Biroul
Cooperare Internationald in luna septembrie pentru a se putea face inchiderea pentru anul universitar
CEEPUS.

RESPONSABILITATI ALE BIROULUI COOPERARE INTERNATIONALA

Biroul Cooperare Internationala:
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mentine legdtura cu coordonatorii UPT de retele CEEPUS si cu Biroul National CEEPUS;

monitorizeaza activitatea din toate retelele la care UPT este partener sau coordonator;

obtine semndturile necesare pentru aprobarea Cererii de imprumut temporar pentru sustinerea
proiectelor si actelor financiare;

emite solicitarea de intocmire a statelor de platd pentru bursierii CEEPUS;

indeplineste formalitatile interne pentru asigurarea cazarii bursierilor CEEPUS incoming in caminele
UPT la solicitarea coordonatorilor de retea. Solicitarea cazdrii se poate face cel tarziu cu 30 de zile
inainte de data preconizata de incepere a mobilitatii ;

intocmeste sintezele anuale referitoare la mobilitatile efectuate;

completeaza Cererea de returnare a imprumutului temporar pentru fiecare retea in parte;

furnizeaza conducerii UPT date privind programul CEEPUS.

RESPONSABILITATI ALE BURSIERILOR CEEPUS OUTGOING

Cadrele didactice si studentii UPT care au fost selectati pentru mobilitati CEEPUS vor:

5.

depune la Registratura UPT Cererea de deplasare (delegare in strdindtate) insotita de scrisoarea care
confirmd obtinerea bursei (Letter of award) cu cel putin 15 zile inainte de data preconizatd de incepere
a mobilitatii;

indeplini formalitatile pentru obtinerea vizei de intrare in fara gazda (dacd este cazul);

indeplini integral programul stabilit cu coordonatorul CEEPUS din universitatea gazda;

respecta normele interne specifice institutiei gazda;

respecta requlile programului CEEPUS, inclusiv cele privind evitarea dublei finantari;

incarcain timp util (14 zile de la finele mobilitatii) pe platforma CEEPUS raportul final.

RESPONSABILITATI ALE BURSIERILOR CEEPUS INCOMING

(adrele didactice si studentii din institutiile partenere care au fost selectati pentru mobilitati CEEPUS la UPT

vor:

indeplini formalitatile pentru obtinerea vizei de intrare in Romania (dacd este cazul);
notifica coordonatorul retelei din UPT cu cel putin 30 de zile inainte privind perioada efectiva de
derulare a mobilitatii;
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o indeplini integral programul stabilit cu coordonatorul CEEPUS din universitatea gazdd;
e respecta normele interne specifice institutiei gazda;

o respecta requlile programului CEEPUS, inclusiv cele privind evitarea dublei finantari;

e ridica bursele de la casieria UPT, unde vor depune o copie a documentului de identitate;
e incdrcain timp util (14 zile de la finele mobilitatii) pe platforma CEEPUS raportul final.

6. MOBILITATIIN REGIM FREEMOVER

Pentru studentii si cadrele didactice din universitati / facultati care nu sunt implicate in programul CEEPUS,
singura posibilitate de a beneficia de o bursd CEEPUS este inscrierea in regim FREEMOVER. Lunile de bursa
care raman neocupate in cadrul retelelor CEEPUS pot fi redistribuite studentilor si cadrelor didactice din
alte universitati. Data limita pana la care se pot face inscrieri in regim FREEMOVER este 15 noiembrie n
fiecare an universitar.

(adrele didactice i studentii din universitafi aflate in tarile CEEPUS interesati de o mobilitate de tip
FREEMOVER la UPT au nevoie pentru aisi depune candidatura de o Scrisoare de acceptare. Aceasta scrisoare
este semnata de directorul Departamentului Relatii Internationale, dupd obtinerea unui pre-accept de la
facultatea/departamentul UPT care va gdzdui bursierul.

(adrele didactice si studentii UPT interesati de o mobilitate de tip FREEMOVER in universitati din tarile
CEEPUS au nevoie de o scrisoare din partea UPT prin care universitatea se angajeazd sd recunoascd
mobilitatea / creditele obtinute pe perioada bursei in strdindtate. Aceastd scrisoare este semnata de cdtre
decan pentru studentii de la ciclurile de licenta sau masterat, de conducatorul de doctorat pentru
doctoranzi, respectiv de directorul de departament pentru cadrele didactice.

(Candidatii la mobilitati FREEMOVER isi depun candidatura individual pe platforma CEEPUS. Decizia finald
privind acordarea bursei este luata de Oficiul National CEEPUS din tara de destinatie in functie de numarul
de luni disponibile.



