DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL
1. | DENUMIREA POSTULUI VACANT SECRETAR — Institutul de Cercetdri pentru Energii Regenerabile
2. | NUMARUL POSTURILOR VACANTE |1
3. | NIVELUL POSTULUI Executie
A PRINCIPALELE CERINTE -asigurd desfdsurarea activitatii de secretariat la nivelul Institutul de
~ | ALE POSTULUI Cercetdri pentru Energii Regenerabile.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere fa concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de cdsatorie;
1 DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor;
" | CONCURS - copia carnetului de muncd, conform cu originalul sau o adeverintd care 53
ateste vechimea in munca si in meserie;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT:
- curricuium vitae ;
- cazier judiciar.
2. | TERMENUL DE DEPUNERE 07.10.2014 - 20.10.2014
3. | LOCUL DEPUNERI! DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4. | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana Mirela — tel. 0256403032
¢} CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTLUI
-studii superioare;
- | CONDITI GENERALE -cunogtinte de operare PC,
-cunoasterea unei limbi de circulatie internationala;
2. | CONDITH SPECIFICE -abilitati de comunicare, adaptabititate, promptitudine, aptitudini

organizatorice, creativitate.




d)

PROBELE DE CONCURS

1. | PROBA SCRISA 24.10.2014
2. | PROBA PRACTICA 29.10.2014
3. | INTERVIUL 03.11.2014
e) BIBLIOGRAFIA

1. Llegeanr.1/2011 ~ Legea educatiei nationale — sectiunea invatdmant superior
2. lLegea nr.319/2003 privind Statutul personalului de cercetare-dezvoltare,




