DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL
1. | DENUMIREA POSTULWU VACANT SUBINGINER (SSD) — Departamentul Mecanica si Rezistenta Materialelor
2. | NUMARUL POSTURILOR VACANTE |1
3. | NIVELUL POSTULUI Executie
-elaborarea de proiecte, buletine de incercari si analize pentry diversi
beneficiagi;
-evidenta computerizatd a activitatii de cercetare a departamentului:
~transmiterea corespondentei electronice cu beneficiarii activititii
stiintifice;
| 4. PRINCIPALELE CERINTE -asigura activitatea de secretariat la nivelul departamentului si legatura
ALE POSTULUI . . s
dintre acesta si restul entitatilor;
-gestionarea intregii baze materiale a departamentului:
-organizarea, dirijarea si supravegherea operatiilor de intretinere si
imbunatétire a tuturor spatiilor departamentului (lucrari de zidarie,
zugravit, vopsit, instalatii sanitare, instalatii electrice).
b) TINTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
DOCUMENTELE DOSARULYI DE - copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor:
1. . . < .. S =
CONCURS - copia carnetului de muncd, conform cu originalul sau o adeverintd care sa
ateste vechimea in munca si in meserie;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar,
2. | TERMENUL DE DEPUNERE 24.10.2014 - 06.11.2014
3. | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Birou! Personal, cam.326
4. | PERSOANA DE CONTA(CT Jelchici Miriana Mirela — tel. 0256403032




¢)

CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTLUI

CONDITI) GENERALE

- studii superioare de scurtd duratj tehnice.

CONDITI SPECIFICE

- cunostinte despre legislatia financiar contabild;
- experientd in activitdti de secretariat si de gestiune. -

d)

PROBELE DE CONCURS

PROBA SCRISA

12.11.2014

INTERVIUL

17.11.2014

e}
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Incercarea materialelor

Ordonanta de Guvern 34/2006 actualizat3




