DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT
privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) INFORMATH PRIVIND POSTUL

1. | DENUMIREA POSTULUI VACANT yef serviciu (5)-Directia Sociald

2. | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1

3. | NIVELUL POSTULUI Conducere

-Coordoneaza, elaboreaza activitdtile de implementare a obiectivelor
strategice generale multianuale si anuale ale U.P.T., in domeniul s3u
specific, in concordantd cu decizitle de executie a acestora a D.G.A;
-Coordoneazd, aproba si aplicd transpunerea obiectivelor specifice ale
Directiei Sociale in domeniul sdu, prin activitatile si actiunile specifice
dupd cum urmeaza: servicii de cazare studenti, servicii de incasare taxe
camin, servicii de cazare in regim hotelier, servicii de asigurare a mesei,
servicii ,a la carte”, catering, servicii de spélatorie, servicii de intretinere
si reparatii, reglementate prin Instructiunea de lucru, servicii furnizate
de Directia Sociald Cod: UPT-Ilu-S-0-13, aprobatd si avizata prin Directia
General Administrativa;
-coordoneaza activitatea financiara a Directiei Sociale in concordantd cu
ROF(Regulament de Organizare si Functionare) si procedurile operationale
ale Directiei Financiar — Contabilitate;
-elaboreazd, implementeaza ROFal Directiei Sociale i actualizeaza fisele
de post in concordantd cu acesta;
PRINCIPALELE CERINTE -coordoneazd si ‘monitorizeaz.é I!Jcré(ile de repara;ii din. corpplexul de
4, cazare al studentilor U.P.T., prin implicarea sefului de atelier din complex
ALE POSTULUI fe o D or .
cat i a Directiei Tehnice.
-coordoneazd, verificd activitatea de intretinere i pastrare a bunurilor
mobile §i imobile, de pazd si securitate a clddirilor precum si asigurarea
conditiilor materiale si de studiu ale studentifor, in conformitate cu
Regulamentul privind organizarea si functionarea complexului de cazare al
U.rT,;
-coordoneazd, verifica si aproba activitatea de incasare a taxei de camin,
conform procedurii operationale PO-B-015 a DFC a U.P.T, elaborind la
randul sau propria procedurd de incasare.
-centralizeazd necesarul de materiale pentru intretinerea/curatenieia
caminelor studentesti si a cantinelor, justificand si ob{inand aprobirile pe
cale ierarhica.
-Coordoneaza, indrumad ¢i verificd modul de desfasurare al activitatilor de
la casieria Directiei Sociale, sub aspectul incasarii de la administratori, a
valorilor bdnesti si depunerii acestora la casieria UPT - respectand
Procedura operationald a Directiei Financiar-Contabilitate a U.P.T,




b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;

. DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor:

" | CONCURS - copia carnetului de muncd, conform cu originalul sau o adeverintd care

sa ateste vechimea in munca si in meserie;
- dosar medical intocmit de cabinetui de medicina muncii al UPT;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.

2. | TERMENUL DE DEPUNERE 02.09.2014-15.09.2014

3. | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326

4. | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana Mirela - tel. 0256403032

¢} CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

1. | CONDITII GENERALE -studii superioare tehnice.
-minim 5 ani vechime intr-un post de conducere;
-cunostinte de operare P(;

2 | CONDITI SPECIFICE -cuno;t?nte fie contab'llstate.p.nﬁ]ara; ‘

’ -cunostinte in domeniul achizitiilor publice;

-cunostinte generale privind prelucrarea in industria alimentari;
-experienta in domeniul achizitiilor publice.

d) PROBELE DE CONCURS

1. | PROBA SCRISA 22.09.2014

2. | PROBA PRACTICA 25.09.2014

3. | INTERVIUL 30.09.2014




e) BIBLIOGRAFIA

1. Legea educatiei nationale nr.1/2011 — sectiunea invatimant superior:

2. Legea 53/2003 - Codul Muncii;

3. Ordin nr.2388/1995 norme privind erganizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului:

4. 0UG 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucriri publice si
a contractelor de concesiune de servicii — actualizata;

>. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;

6. Ordin nr.163/2007 norme generale de aparare impotriva incendiilor:

7. Legea 22/1969 privind rdspunderea gestionarului;

8. Sistemul de management al calitatii HACCP;

9. Legea 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap.




