INFORMATII PRIVIND ELIBERAREA DUPLICATELOR

e in cazul pierderii, distrugerii complete sau deteriorarii partiale a unui act de studii,
se poate elibera un duplicat al acestuia daca in arhiva institutiei se gasesc matca
(cotorul) actului respectiv si/sau alte documente legale din care rezulta situatia
studiilor titularului.

e Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul sau imputernicitul legal
intocmeste un dosar cu urmatorul continut:

- cerere de duplicat tip AS6 adresata conducerii Universitatii; cererea va
contine si date de contact ale solicitantului (telefon, adresa e-mail);

- declaratie scrisa a titularului actului, autentificata la notariat, in care sunt
cuprinse toate elementele necesare pentru identificarea actului (seria si
numarul) si imprejurarile in care actul a fost pierdut, distrus complet sau
deteriorat partial;

- copie legalizata a certificatului de nastere;

- doua fotografii ale titularului actului, realizate recent, pe hartie fotografica
(de preferinta mata), color, in tinuta decenta (exclus sport), format 3x4 cm;

- dovada publicarii in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a, a pierderii,
distrugerii, deteriorarii actului de studii respectiv;

- chitanta reprezentand dovada platii taxei pentru eliberarea duplicatului (de
la Casieria Rectoratului UPT, situata la parter);

- Copie dupa actul pierdut (daca exista) si a anexei de studii, sau copii ale
documentelor care contin inscrieri privind seria si numarul actului pierdut
(ex. Cartea de munca);

- Copie (simpla) a actului de identitate al titularului.

e Depunerea la institutie a documentelor enumerate anterior se poate face de catre
titular sau de catre imputernicitul acestuia. Dosarul continand documentele
mentionate va fi verificat la Compartimentul Acte de Studii (Rectorat UPT, etaj 3,
camera 311) si apoi va fi depus la Registratura Rectoratului. Duplicatul intocmit
poate fi eliberat titularului (care se legitimeaza cu carte de identitate) sau
imputernicitului legal (care prezinta procura notariala in original si se legitimeaza cu
carte de identitate).

Pentru publicarea pierderii unui act de studii, titularul acestuia se adreseaza Regiei
Autonome ,Monitorul Oficial”, anuntul urmand sa cuprinda urmatoarele date:
o denumirea actului de studii original;
numele, initialele prenumelor tatalui (mamei);
prenumele titularului, anul finalizarii studiilor in cauza;
seria si numarul actului;
numarul si data la care a fost inregistrat in registrul de evidenta a eliberarii
actelor de studii;
o denumirea institutiei emitente.

@)
@)
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e Conform legii, Duplicatul unui act de studii se elibereaza, de regula, o singura data.
Duplicatul de diploma eliberat va fi insotit de anexa de studii (foaie matricold, supliment la
diploma).

e Pentru termene de eliberare si taxe, va rugam sa consultati Lista Taxelor pentru
Acte de Studii.



http://www.upt.ro/img/files/2013-2014/acte_de_studii/Formular_AS6_cerere_duplicat_diploma.pdf
http://www.upt.ro/administrare/dgac1/file/2013-2014/HCA/HCA02_14_01_2014.pdf
http://www.upt.ro/administrare/dgac1/file/2013-2014/HCA/HCA02_14_01_2014.pdf

