DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL

1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT Administrator ef facultate {S) - Facultatea de Inginerie Hunedoara

2 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1

3 | NIVELUL POSTULUN Conducere
-coordoneazd din punct de vedere administrativ intreaga activitate a facultatii;
-proptitudine in rezolvarea problemelor;

-modul de administrare a resurselor;

4 | PRINCIPALELE CERINTE ALE PQSTULY| | “Prevcupare pentru perfectionarea ativiatii, .
-coordonarea sistemelor informatice, anti efactie, control acces etc. al facultétii,
formare continud si transfer tehnologic;

-coordonarea activitatii administratorului de imobile in gestionarea si
intretinerea patrimoniului facultat,

b) | INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;

- copie act de identitate,
- copie certificat de nastere;
- Copie certificat de casatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUIDE - copiile documentelor care 53 ateste nivelul studiilor;
CONCURS - copia carnetului de muncd, conform cu originatul sau o adeverinta care si
ateste vechimea in muncd si in meserie;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.

2 | TERMENUL DE DEPUNERE 25.02.2015 - 03.03.2015

3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.B0-10

4 | PERSOANA DE CONTACT Rus Cristina — tel. 0254207552

¢)  CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

1 | CONDITH GENERALE -cunogtin'ge Qe operare PCV(Word,uExceI,'Access, Interpet); ' .
~studii superioare de lunga duratd (5ani sau master, intr-un domeniu tehnic),

3 | CONDITII SPECIEICE -expgfienté i_n activitate a:uiminist“rativélde minim 7 aﬁni; ‘ .
-studii superioare de lunga durata (Sani sau master, intr-un domeniu tehnic).

d) PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA SCRISA 10.03.2015, 0ra 9, Corp C, Sala € 1-3
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA N - o

2 SCRISA o zi lucratoare de |a finalizarea probei scrise

3 TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA 0 i lucratoare de la finalizarea probei practice
PRACTICA

4 | INTERVIUL 13.03.2015,0ra 9,Corp C, Sala ( 1-3

5 [ TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | o zi lucratoare de la finalizarea interviului




e)

CONTESTATIH

TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT

Maxim 0 zi |ucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei

1‘ (ONTESTATH scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucrétoare de la afisarea rezultatelor contestatjilor
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