DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT
privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant
a) INFORMATI! PRIVIND POSTUL
DENUMIREA POSTULUI
1 VACANT CONSERVATOR CARTE
2 | LOCUL DE MUNCA Biblioteca Centrald a UPT - Serviciului Relatii cu Publicul
3 NUMARUL POSTURILOR
VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
PRINCIPALELE CERINTE ALE |- dextenjate manuala, minupozntate;l _ o
5 - cunogtinie minime de conservare $i manipulare a carilor;
POSTULUI A o
- disponibilitatea de adaptare la tehnologiile noi de lucru.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- Copie certificat de casatorie;
1 DOCUMENTELE DOSARULUI | - copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor+original;
DE CONCURS - Copia carnetului de muncd, conform cu originalul + copie dup adeverint3
care sa ateste vechimea in munca i in meserie incepdnd cu 01.01.20171;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT;
- curticulum vitae ;
- caziet judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 23.01.2015 - 05.02.2015
LOCUL DEPUNERII )
3 DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana Mirela — tel. 0256403032
c) CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

CONDITIH GENERALE

-studii medii.




CONDITII SPECIFICE

-5 fi absolvit curs de conservator carte sau disponibiitatea de a-|
urma gi absolvi in urmatorii 2 ani;

-5a cunoasca functionarea programelor pachetutui Microsoft Office
{(Word, Excel);

d) PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA SCRISA 12.02.2015, ora 12.00, |a Biblioteca Centrald a UPT
TERMEN AFISARE REZULTAT N _ L

2 PROBA SCRISA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise

3 | INTERVIUL 17.02.2015, ora 12.00, |a Biblioteca Centrals a UPT
TERMEN AFISARE REZULTAT - _ , N

4 INTERVIU 0 Zi lucratoare de |a finalizarea interviului

e) CONTESTATII

1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE | Maxim o zi lucratoare de la afigarea rezultatelor selectiei
REZULTAT CONTESTATII dosarelor/probei scrise/probei practice/interviului
TERMEN AFISARE \ o ,

2 REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afigarea rezultatelor contestatiilor

f) BIBLIOGRAFIA

1. PRINCIPII DE PASTRARE S| MANUIRE A MATERIALULUI DE BIBLIOTECA - Selectate si editate de
Edward P. Adcock/
2, Coordonate de Marie-Thérese Varlamoff si Virginie Kremp/Traducere de Lacramioara Chihaia si Elena
Stefdnescu/Biblioteca Centrald Universitara "Mihai Eminescu’/lagif2009.

Pg.3-16, 38-41, 48-49, 52-60
3. Regulamentul de organizare si functionare al BUPT




