DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT MANUITOR CARTE (G/M)
2 | LOCUL DE MUNCA Biblioteca Centrald a UPT — Serviciului Relatii cu Publicut
3 | NUMARUL POSTURILOR YACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-agezarea corectd la raft a documentelor, in vederea facifitérii reqdsirii acestora;
-identificarea documentelor in vederea prezervirii coledtiilor;
5 | PRINGIPALELE CERINTE ALE POSTULUI | -verificarea periodica a locului publicatiilor
-verificarea periodicd a inventarului, cu tehnologii noi;
-desprafuirea periodica a diverselor categorii de documente.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de cdsatorie;
1 DOCUMENTELE DOSARULUIDE - copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor-+original;
CONCURS - copia carnetului de muncd, conform cu originalul + copie dupa adeverint3
care sd ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT:
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 31.03.2015 - 14.04,2015
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana Mirela — tel. 0256403032
¢)  CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULU
-absolvent a 10 clase sau studii medii;
1 | CONDITII GENERALE -apt din punct de vedere medical;
-cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel);
-disponibilitate de a se deprinde cu tehnologii noi;
2 | coNpImiIsPECiFicE —ming;iozit‘ate, precizifa §i acuratete in realizarea diverselor activitati;
-deprinderi pentru activitati manuale;
-disponibilitate de a lucra in 2 ture.
d)  PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 20.04.2015, ora 10.00, la Biblioteca Central3 a UPT
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA - . A
2 SCRISA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 23.04.2015, ora 12.00, |a Biblioteca Centrald a UPT
4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | o zi lucratoare de la finalizarea interviului




e) CONTESTATII

: TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
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