DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT SEF FORMATIE MUNCITORI
2 | LOCUL DE MUNCA Tipografia UPT
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 1 NIVELUL POSTULYI Executie
-executd lunar, in prima zi lucratoare, instructajul periodic de protectia muncii,
completeazd si verifica semnarea figelor individuale de protectia munii de citre
fiecare muncitor din formatia de lucru;
-instruieste muncitorii din formatia de lucru asupra modului de realizare a
lucrérilor;
-asigurd incadrarea in normele de consum de materii prime stabilite pentru
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI | fiecare produs;
-supravegheazd grupuri de muncitori calificati, coordoneaza activitati de
productie urmarind atingerea obiectivelor si incadrarea in bugete si
implementeaza standardele de calitate;
-se implica in performantele echipei prin evaluiri ale competentelor i
performantelor indivizilor $i echipei, prin creerea unui mediu propice invatarii si
dezvoltdrii profesionale, sustine initiativele profesionale si de grup.
b} INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate:
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
: DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor-+original;
CONCURS - copia carnetului de muncd, conform cu originalul + copie dupa adeverint3
(are sd ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetuf de medicina muncii al UPT;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 26.03.2015 - 08.04.2015
3 | LOCHL DEPUNERIF DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana Mirela — tel. 0256403032
¢) CONDITI! PENTRU QCUPAREA POSTULU
1 | CONDITH GENERALE studil medi;
-cunogtinte operare PC,
-minim 5 ani vechime in domeniul tipogeafic;
2 | CONDITII SPECIFICE -abilitdti de comunicare,invatare, explicare si organizatorice.




d) PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA PRACTICA 16.04.2015, ora 10.00, la Tipografia UPT

2 TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
PRACTICA ¢ P

3 | INTERVIUL 21.04.2015, ora 10.00, |z Tipografia UPT

4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | o zi lucrdtoare de la finalizarea interviului

e) CONTESTATII
] TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucrétoare de fa afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor




