DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

2 INFORMATII PRIVIND POSTUL

1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR FINANCIAR gr.I (S)

2 | LOCUL DE MUNCA Directia Sociald — Cantina studenteasci

3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE .

4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-administrarea si rdspunderea pentru pastrarea integritatii bunurilor
repartizate, mobile sau imobite;
-intocrnirea refetelor de preparare a produselor alimentare si stabilirea

5 | PRINCIPALELE CERINTEALE PosTULYI | Presurlon . ) . :
-intocmirea $i urmdrirea planului de mundd a personalului din subordine;
-promovarea unitatii in vederea atragerii de dientj;
-instruirea specificd i periodicd a personalului direct subordonat, pe linie de
Psl.

b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- Copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casdtorie;

1 DOCUMENTELE DOSARULUI DE - capiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor+original;

CONCURS - copia carnetului de munca, conform cu originalul + copie dupé adeverinta

care sd ateste vechimea in muncd si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.

2 | TERMENUL DE DEPUNERE 24.03.2015 - 06.04.2015

3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326

4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana Mirela — tel. 0256403032




) CONDITH PENTRU OCUPAREA POSTULUI

1 | CONDITH GENERALE -studn.supenoare economlc.e; o
-capacitate de coordonare i munca in echip.
-minim 7 ani vechime In specialitate;
2 | CONDITII SPECIFICE -cunogtinte de contabilitate primara;
-Cunogtinte generale privind rispunderea gestionarului,
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 14.04.2015, ora 12.00, la Directia Sociali — ciminul 4
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA R . o
2 SCRISE . 0z lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 17.04.2015, ora 11.00, la Directia Sociala — caminul 4C
4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIY | ozi lucratoare de la finalizarea interviuluj
e) CONTESTATII
. TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucrétoare de la afisarea rezultatelor contestatjilor
f) BIBLIOGRAFIA

1. Legea nr.22/1969 privind raspunderea gestionarului

2. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor
3. 0UG 34/2006 actualizatd, privind achizitiile publice
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