UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Birou! Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT Administrator patrimoniu tr.| (M)
2 | LOCUL DE MUNCA Facultatea de Automaticé si Calculatoare - Decanat
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-gestionarea §i intretinerea gestiunii din facultate;
-intocmirea documentatiilor pentru achizitiile din facultate;
-evidenta consumabilelor;
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALEPOSTULUI | -coordonarea activitatii personalului de la curatenie;
-Insugirea si aplicarea reglementdrilor si masurile emise de citre conducerea
Universitdtii Politehnica Timisoara (UPT) privitoare Ja apararea impotriva
incendiilor si a masurilor de securitate si sanatate in munca.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
] DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor-+original;
CONCURS - copia camnetului de muncd, conform cu originalul + copie dup adeverinta
care sd ateste vechimea in muncd si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina mundii al UPT;
- curricuium vitae ;
- cazier judiciar.
TERMENUL DE DEPUNERE 10.08.2015 - 21.08.2015
LOCUL DEPUNER! DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana Mirela — tel. 0256403032
) CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
-studii medii tehnice;
1 | CONDIT!I GENERALE -minim 7 ani vechime in domeniu;
-cunostinte de operare PC (Word, Excel).
- Cunoasterea §i respectarea normelor de protectia mundii specifice;
2 | coNpimiI sPECIFICE - cunoagterea §i respectarea Rggulamentului de ordine interioara;
- apt din punct de vedere medical.
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 04.09.2015, ora 10.30, fa Decanatul Facultétii de Automnatici si Calculatoare
2 EEE?QEN AFISARE REZULTAT PROBA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | PROBA PRACTICA 09.09.2015, ora 9.00, la Decanatul Facultdtii de Automatica si Calculatoare
4 IT’EZTS’F:C} : FISARE REZULTAT PROBA 0Zi lucratoare de la finalizarea probei scrise




5 [ INTERVIUL 14.09.2015, ora 9.00, la Decanatul Faculttii de Automatica si Calculatoare

TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU o zi lucratoare de la finalizarea interviului

e) CONTESTATII
1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afigarea rezultatelor contestatiilor
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2. Regulamentul de ordine interioard al UPT

3. Legea 22/18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in tegaturd cu gestionarea
bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice ACTUALIZATA pand la 15.07.1994 (cu Legea 54/8.07.1994)
4. Legea nr.307 din 12 ivlie 2006 privind apararea impotriva incendiilor

5. Word

6. Excel




