DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

a)

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

INFORMATII PRIVIND POSTUL

DENUMIREA POSTULUI VACANT

BIBLIOTECAR DEBUTANT {S)

LOCUL DE MUNCA

Biblioteca Centrald a UPT — Serviciul Relatii cu Publicul

NUMARUL POSTURILOR VACANTE

1

NIVELUL POSTULUI

Executie

PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULU)

-efectuarea operatiunilor legate de circuitul documentelor (imprumutul
publicatiilor, rezervarea celor imprumutate si recuperarea lor, etc.), conform
procedurilor;

-conservarea si deservirea coletiilor;

-realizarea de documentare bibliografica la cerere;

-propuneri de achizitie de documente pentru dezvoltarea colectiilorbibliotecii
pe domenii de specialitate §i verificarea propunerilor in baza de date a
bibliotecii;

-inventarierea periodicd a publicatiilor bibliotedii;

-indexarea pe domenii specifice;

-propuneri de casare a documentelor deteriorate fizic sau depasite moral,
conform procedurii Deselectia documentelor;

-participa la modificarea sau rearanjarea colectiilor bibliotecit, in afara celor
existente la compartimentul in care isi desfasoara activitatea.

b)

INTOCMIREA DOSARULU} DE CONCURS

DOCUMENTELE DOSARULUI DE
CONCURS

- cerere de inscriere Ja concurs;

- copie act de identitate;

- copie certificat de nagtere;

- copie certificat de casatorie;

- copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor+original;

- Copia carnetului de muncd, conform cu originaiul + copie dupd adeverinta
care sa ateste vechimea in muncd si in meserie incepand cu 01.01.2011;

- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina mundii al UPT--adevetintd de
la medicul de familie;

- curriculum vitae ;

- cazier judidar.

TERMENUL DE DEPUNERE 29.05.2015 - 12.06.2015
LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana Mirela — tel. 0256403032




0}

CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

-studii superioare de lunga durata intr-un domeniu tehnic absolvite cu diploma
de licentd cu disponibiiitatea de a urma cursuri postuniversitare de
biblioteconomie in urmatorii 2 ani sau studii universitare absolvite cu diplomd
de licentd sau studii masterale/postuniversitare in domeniul biblioteconomiei si

1 | CONDITH GENERALE §tun'ge.| informatiiler + studii superioare tehnice;

-apt din punct de vedere medical;

~cunoasterea unei limbi de circulatie internationald, nivel mediu {de preferintd
engleza);

-cunostinte de prelucrare informatii in programele pachetului Microsoft Office
(Word, Excel), Internet.

-cunoasterea rolului si a utilizdrii standardelor;

-disponibilitate pentru deprinderea programului de gestionare a bazelor de
date a biblioteii;

3 | CONDITI SPECIFICE -cunostinte in unul dm“domenuleluurmatoare prez.ulta avanta.j: frhltectura,
calculatoare, constructii, electronica, electrotehnicd, energeticd,
telecomunicatii;

-abilitati de comunicare;
-disponibilitate de a lucrain 2 ture.
d}  PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 22.06.2015, ora 11.00, la Biblioteca Centrald a UPT
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA A . .

2 SCRISA o zi lucrdtoare de la finalizarea probei scrise

3 | INTERVIUL 25.06.2015, ora 11.00, la Biblioteca Centrald a UPT

4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | o7z lucrétoare de la finalizarea interviului

e) CONTESTATII
] TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviuiui
2 | TERMEN AFYSARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
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