DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

privind organizarea concursul

ANUNT
ui pentru ocuparea unui post temporar vacant

a) INFORMATH PRIVIND POSTUL
1| Dans MIREA POSTULUY Secretar gr.IIl (S)
2 | LOCUL DE MUNCA Dpartamentul Relatii Intemationale
3 NUMARUL POSTURILOR 1
VACANTE
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-acorda asistenta si consiliere pentru depunerea de aplicatii in
vederea efectudrii unei mobilitati Erasmus+ de catre studentii si
absolventii UPT {mobilitdti outgoing), inregistreaza electronic si,
cand e cazul, pe suport hartie informatiile specifice;
-realizeaza cooperarea cu cu universitatile partenere pe teme de
mobilitati Erasmus+ SMS gi SMP;
-opereaza in baza de date europeana Mobility Tool toate
PRINCIPALELE CERINTE ALE | ™formafile privind mobiltaie SMS, SMP; |
) POSTULUI -realizeaza si participa la campanii de promovare a programului
Erasmus+ si a altor programe internationale in domeniul educatiei;
-monitorizeaza studentii outgoing Erasmus+ si absolventii pe tot
parcursul efectudrii mobilitatii;
-primeste $i verifica documentele post-mobilitate ale studentilor
Erasmus+ de la universitatile partenere i le indosariaza in
bibliorafturile departamentului;
-mentine evidenta primirii faxurilor $i le transmite celor vizati din
departament.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
- copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor+original;
1 B(EJ%LCJ)%%IEIJLESLE DOSARULUL 1 . copia carmnetului de munca, conform cu originalul + copie dupa
adeverinta care sé ateste vechimea in munca si in meserie
incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar,
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 08.06.2015 - 12.06.2015
3 LOCUL DEPUNERII
DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana Mirela — tel. 0256403032




¢) CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

-studii superioare absolvite cu diploma de master sau echivalents,
1 | CONDITI GENERALE reguposcuta_de Ml‘msta?rul Edchhm §| Cercetarii Stiintifice;
-minim 6 luni vechime n specialitate;
-foarte bune cunostinte operare PC (Word, Excel, PowerPoint).
-cunoasterea limbii engleze — nivel avansat;
-cunoasterea, cel putin, a uneia din limbile germana, franceza,
spaniold, sau italiana ~ nivel mediu;
-disponibilitate pentru deplaséri in tara si strainatate;
-capacitate de a conduce o discutie si de a mentine parametrii de
lucru la nivel corespunzétor de calitate in conditiile interactiunii cu
2 [ CONDITII SPECIFICE studenti de diferite tipuri, varste, avand moduri variate de abordare
a mobilitatii;
-cunoagterea regulamentului european care reglementeaza
activitatea in domeniul programului Erasmus+;
-experientd in gestionarea fonduritor;
-experienta in lucrul cu tinerii.
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 19.06.2015, ora 9.00, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT R . L
2 PROBA SCRISA 0 zi lucratoare de Ia finalizarea probei scrise
3 | PROBA PRACTICA 24.06.2015, ora 9.00, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT R o . .
4 PRORA PRACTICA o zi lucratoare de |a finalizarea probei practice
5 | INTERVIUL 29.06.2015, ora 8.30, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT - - e
8 INTERVIU 0 Zi lucratoare de la finalizarea interviului
e) CONTESTATII
’ TERMEN DEPUNERE/AFISARE | Maxim o zi lucratoare de la afisarea. rezultatelor selectiei
REZULTAT CONTESTATI dosarelor/probei scrise/probei practicefinterviului
TERMEN AFISARE , - , "
2 REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afigarea rezultatelor contestatiilor
f) BIBLIOGRAFIA

1. REGULATION OF EUROPEAN PARLIAMENT AND OF THE COUNCIL ESTABLISHING ERASMUS+:
THE UNION PROGRAMME FOR EDUCATION, TRAINING, YOUTH AND REPEALING DECISIONS No
1719/2006/EC, No 1720/2006/EC AND No 1298/2008/EC, http:/lec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/documents/erasmus-pius-leqal-base en.pdf

2. Erasmus+ Programe Guide, http:/fec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-
programme-guide en.pdf
3. PROGRAM ERASMUS+APEL NATIONAL PENTRU PROPUNERI DE PROIECTE 2015,
http://www.anpcdefp.rofuserfiles/Apel national 2015 ErasmusPlus final.pdf




