UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR FINANCIAR gr.I11 (S}
2 | LOCUL DE MUNCA Directia Tehnica — Biroul Ac hizitii Publice, Lucrari si Servicii
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-verificarea documentelor din cadrul Serviciului Achizitii Publice, in vederea
operarii in sistemul centralizat ALOP;
-Opereaza toate documentele in sistemul centralizat ALOP, pentru achizitiile
stabilite direct in sarcina serviciului achizitii publice, prin dispozitiile conducerii
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI | institutiei si participa efectiv la realizarea si finalizarea achizitiilor respective;
-Intocmegte diverse situatii cu privire la activitatea de achizitii publice in
corelare cu sistemul centalizat ALOP, solicitate de citre actele normative sau
prin dispozitiile conducerii universitatii;
-ntocmeste anexele de plata pentru dotari i lucrari, tine legaitura cu Trezoreria,
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documegtelor carensé ateste niveIL!I §tudiilor+ori‘ginal;v -
1 - copia carnetului de munca, conform cu originalul + copie dupa adeverinta
CONCURS < o ‘e C
care sd ateste vechimea in muncé 5i in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT-+adeverinta de
la medicul de familie;
i - curriculum vitae ;
- azier judiciar,
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 17.11.2015 - 02.12.2015
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana Mirela — tel, 0256403032
¢) _ CONDITIi PENTRU QCUPAREA POSTULUI
1| coNDITI GENERALE “studilsuperioare economice;
- -limbi strdine - engleza incepatori;
2 | conoimuseecimice -cup(?gtinge dg operarenPC: Vufo_rd_, Fxcel st Internet; .
_ -minim 6 luni vechime in activititi complementare postului.
d) PROBELE DE CONCURS
1 { PROBA SCRISA 10.12.2015, ora 09.00, la Rectorat, et.3
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA __— . N
2 SCRISA ‘ o 2i lucratoare de la finalizarea probei scrise




3 | PROBA PRACTICA 15.12.2015, ora 09.00, la Rectorat, et.3
4 TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA 0 zi lycratoare de la finalizarea probei scrise
PRACTICA P
5 | INTERVIUL 18.12.2015, 0ra 9.00, la Rectorat, et.3
6 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | o zi lucritoare de la finalizarea interviului
e) CONTESTATII
. TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/ probei
CONTESTATHI scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afigarea rezultatelor contestatiilor
f) BIBLIOGRAFIA

1. Legea nr.1/ 2011 a educatiei nationale.
2,0UG 34/2006 actualizata, privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucriri publice si
a contractelor de concesiune de servicii.
3. ORDIN Nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata

cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare silegale — ACTUALIZAT,




