UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Persenal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

INFORMATII PRIVIND POSTUL

a)
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR PATRIMONIU gr.I (S)
2 | LOCUL DE MUNCA Directia Tehnica — Birol Evidenta si Exploatare Patrimoniu
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-atributii de indrumare 5i control a activitaii de paz3 a obiectivelor, bunurilor sl
valorilor apartinand UPT;
-intocmegte planurile de pazi;
-urmareste buna functionare a sistemelor de securitate si control in cadrul UPT
$i colaboreaza cu societatea care asigurd mentinerea acestor sisteme;
-colaboreaza cu personalul din exterior care executa controale, lucrari si servicii
5 | PRINCIPALELE CERINTEALE POsTULyy | SPecifice adtivitatiide pazg; g o
-Intocmegte 5i comunica date privitoare la dari de seamd, stastistica, raportri;
-participa pe bazd de decizii la licitatii, receptii, comisii de inventariere etc.;
-intocmegte documentatia necesara pentru scoaterea din uz a mijioacelor fixe i
obiectelor de inventar si le inainteaz pantru aprobare Biroului Executiv al
Senatului UPT;
-transmite documentatia pentru aprobare (a Ministerul Educatiei, Cercetirii si
Tineretului,
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nagtere;
- copie certificat de casatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiiie documeptelor careu s ateste niveIu.I §tudiilor+ori.ginal;u o
1 - Copia carnetului de muncg, conform cu originalul + copie dupd adeverinta
CONCURS . o, < in o,
care sd ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina mundii al UPT+-adeverint3 de
[a medicul de familie;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 05.10.2015 - 16.10.2015
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana Mirela — tel. 0256403032
¢)  CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
~minim 7 ani vechime in domeniu;
1| CONDITI GENERALE -apt din punct de vedere medical.
-studii superioare tehnice absolvite cu diplomé de licents;
2| CONDITII SPECIFICE -abilitati de lucru in colectiv.




d)  PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA SCRISA 26.10.2015, ora 10.00, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA - —_ I
2 SCRISE 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 29.10.2015, ora 13.00, la Rectorat
4 | TERMEN AFISARE REZULTATINTERVIU | o zi lucratoare de la finalizarea interviului

e) CONTESTATI
1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor

f} BIBLIOGRAFIA

1. Legeanr.333/2003 privind paza obiectivelor, valorilor si protectia persoanelor, cu modificirile $i completdrile ulterioare

2. HG nr.301/2012 pentru aplicarea normelor metodologice si a documentelor prevazute la art.69 din Legea nr.333/2003.

3. Legea nr.295/2004 actualizat privind regimul armelor si munitiilor

4. Legea nr.288/2011 - pentru modificarea art, 14 alin. (1) lit. d) din Legea nr.295/2004 privind regimul armelor §i al munitiilor
5. Legea nr.182/2002 privind protectia informatiilor clasificate cu modificirile si completirile ulterioare

6. HG nr.781/2002 privind ,, Protectia informatiilor secret de serviciu”

7. Legea nr.15/24 martie 1994 republicatd actualizata, privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale

8. HG nr.909/29. dec.1997 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a Legii nr.15/1994 privind amortizarea
capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, modificarea si completarea prin Ordonanta Guvernuiui nr.54/1997

9. Ordinul M.EF. nr.3471/2008 Norme Metodologice privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in
patrimoniul institutiei publice

10. Ordinul MEP nr.221/2015 pentru completarea Normelor Metodologice privind reevaluarea $i amortizarea activelor fixe
corporale afiate in patrimoniul institutiei publice

11. HG nr.841/23 octombrie 1995 republicata actualizat3, privind procedurile de transmitere fir3 platd si de valorificare a
bunurilor apartingnd institutiilor publice

12. HG nr.966/23 octombrie 1995 pentru modificarea si completarea HG 841/1995, privind procedurile féra plata si de
valorificare a bunurilor apartinand institutiei publice . L : .
13. HG nr.2139/2004 cu aplicabilitate din ianuarie 2005, hotarare pentru aprobarea catalogului privind clasificarea si duratele
normale de functionare a mijloacelor fixe, se emite de Guvernul Romaniei periodic

14. HGnr.1553/18 decembrie 2003 actualizatd, privind reevaluarea imobilizarilor corporale si stabilirea valorii de intrare a
mijloacelor fixe




