UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATH PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT Analist/programator ajutor debutant (M)
2 | LOCUL DE MUNCA Centrul de Educatie Permanenta
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-instalarea i intrefinerea refelei de calculatoare (level I);
-instalarea/configurarea/functionarea dispozitivelor periferice, de copiere si de
afisaj (printare, scanare, copiatoare, videaproiectoare);
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI | -instalarea/configurarea sistemelor de operare Windows, a pachetului Office,
precum i a altor utilitare uzuale;
-asigurarea infrastructurii tehnice pentru activittile CEP {video-proiectoare,
flip-chart-uri, conectari Wire-Less si LAN, etc.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere ia concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
1 DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documentelor care 3 ateste nivetul studiilor-+original;
CONCURS - Copia carnetului de munca, conform cu originalul -+ copie dup3 adeverinta
Care sd ateste vechimea in muncé i in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT:
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
TERMENUL DE DEPUNERE 05.10.2015 - 16.10.2015
LOCUL DEPUNER! DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana Mirela — tel. 0256403032
¢} CONDITH PENTRU OCUPAREA POSTULUI
1| conoim GENERALE -5d ﬁe-absolvnent de |iCEl.l, clasa informe]ticé, w gtestat de competente
profesionale in conformitate cu aceastd specialitate.
-5d aiba cunostinte medii privind conectarea calculatoarelor in refea si de
structurare a unei retele de calculatoare;
-sd aibd cunogtinte medii privind instalarea/configurarea/functionarea
2 | CONDITIISPECIFICE dfspoziti\{elor periferice, de copiere si de afiaj (printare, scanare, copiatoare,
videoproiectare);
-sa aibd cunogtinte medii privind instalarea/configurarea sistemelor de operare
Windows, a pachetului Office, precum si a altor utilitare uzuale.




d) PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA SCRISA 23.10.2015, ora 9.00, la Centrul de Educatie Permanenti
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA - . .

2 SCRISA 0 zi lucrdtoare de la finalizarea probei scrise

3 | PROBA PRACTICA 28.10.2015, ora 9.00, la Centrul de Educatie Permanent3

4 TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA o zilucratoare de la finalizarea probei scri
PRACTICA re alizarea probei scrise
INTERVIUL 02.11.2015, ora 9.00, la Centrul de Educatie Permanents
TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | ozi lucritoare de la finalizarea interviului

¢) CONTESTATII

: TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi [ucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor

f) BIBLIOGRAFIA

1. Legea 1/2011, a Educatiei Nationale, cu modificérile si completarile ulterioare

2. Carta UPT

3. Regulamentele studiilor de licentd, masterale, doctorale si de formare continui din UPT

4. lonescu, B. 5i colectiv — MSOFFICE: Excel Profesional in aplicatii economice, InfoMega, 2011

5.Joan Lambert Ifl, Joyce Cocs, Curtis Frye D.: Microsoft Office Profesional 2010 Step by Step, Microsoft Press, 2011
6. Cebuc, V. 5i colectiv — Retele de calculatoare de la cablare la interconectoare, Ed. Albastri 2012




