UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unuf post vacant

a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL :
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT BIBLIOTECAR DEBUTANT (S)
2 | LOCUL DE MUNCA Biblioteca Centrald a UPT — Serviciului Relatii cu Publicul
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1 ‘
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
; -Tealizeazd informarea documentara specializat din colectiile bibliotecii,
> | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULU solicitatd de utilizatori - cadre didactice, studenti, alte categorii de cititori.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
1 DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor+-original;
CONCURS - Copia carnetului de munca, conform cu originalul + copie dup adeverintd
care sa ateste vechimea in munca gi in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina mungii al UPT:
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 17.12.2015-31.12,2015
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULYI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana Mirela - tel. 0256403032
c) _ CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

CONDITII GENERALE

-sd fie absolvent ai unei facultati de lunga durat sau al specializirii
biblioteconomie;

-s fi absolvit specializarea postuniversitari de biblioteconomie {in cazul
absolventilor altor specializari decat cel biblioteconomic) sau disponibilitate de
a urma cursuri postuniversitarede biblioteconomie in urmétorii doi ani;

-5d Cun0asca o limba de circufatie international3, nivel mediu (de preferintd
engleza);

-5a Cunoascd bine functionarea programelor pachetului Microsoft Office (Word,
Excel);

-receptivitate la nou;

-rezistenta la solicitare nervoasa moderata.

CONDITII SPECIFiCE

-disponibilitate pentru deprinderea programului de gestiune a bazelor de date a
bibliotecii;

-disponibilitate si aptitudini pentru activittj biblioteconomice specifice;
-disponibilitate de lucru cu publicul;

-Viziune, atentie la detalii;

-(apacitate de comunicare;

-disponibilitate de a lucrain 2 ture.




PROBELE DE CONCURS

d)
1

PROBA SCRISA

08.01.2016, ora 8.30, la Biblioteca Centrald a UPT

TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA

2 SCRISE 0 zi licratoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 13.01.2016, ora 9.00, fa Biblioteca Centrald a UPT -
4 | TERMEN AFISARE REZULTATINTERVIU |- 0 zi lucritoare de la finalizarea interviului

e) CONTESTATII

TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT
CONTESTATH

Maxim o zi lucrtoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
scrise/probei practice/interviului

TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE

Maxim 0 zi lucratoare de [a afisarea rezultatelor contestatiilor
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