UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT
privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) _INFORMATII PRIVIND POSTUL

1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT Secretar gr.lIl (S)

2 | LOCUL DE MUNCA Institutul de Cercetdri pentru Energii Regenerabile

3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1

4 | NIVELUL POSTULUI Executie

5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI -asigurd desfﬁsurarea actiyité'gii de secretariat la nivelul Institutului de Cercetri
pentru Energii Regenerabile,

b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;

- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
1 DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documentelor care sé ateste nivelul studiilor-+-original;
(ONCURS - copia carnetului de muncd, conform cu originalul + copie dupa adeverint3

care sd ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT:

- curriculum vitae;

- cazier judiciar.

TERMENUL DE DEPUNERE 20.10.2015-02.11.2015
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULLI Biroul Personal, cam.326
PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana Mirela — tel. 0256403032

) __CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

-studii superioare;

: (ONDI-TII CENER ALE -mmlm_ﬁ [uni vechime in domeniu;

-cunostinte de operare PC;

-abilitati in lucrul cu programele Microsoft Word, Excel, Power Point.

-cunoagterea unei limbi de circulatie internationald — nivel mediu;
2 | CONDIT!I SPECIFICE -abilitati de comunicare, adaptabilitate, promptitudine in rezolvarea sarcinilor
de serviciu, aptitudini organizatorice, creativitate.

d) PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA SCRISA 09.11.2015, ora 9.00, la Rectorat
2 ;EE:‘Q;N AFISARE REZULTAT PROBA 0zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | PROBA PRACTICA 12.11.2015, ora 10.00, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA A ) L
4 PRACTICA 07 lucratoare de fa finalizarea probei practice
5 | INTERVIUL 17.11.2015, ora 9.00, la Rectorat

6 | TERMEN AFISARE REZULTATINTERVIU | o zi lucratoare de la finalizarea interviului




e) CONTESTATII

: TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucritoare de la afisarea rezultatelor selectie; dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de fa afisarea rezultatelor contestatiilor

f) BIBLIOGRAFIA

1. Legea nr.1/2001 — Legea educatiei nationale — sectiunea invitimant superior
2, Legea 319/2003 privind statutul personalulus de cercetare-dezvoltare




