UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) _INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT SEF BIROU (S}
2 | LOCUL DEMUNCA Directia Financiar Contabilitate - Biroul Finante-Buget
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Conducere
5| PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI —orgarfizarea §i anducerea activité"gilor ﬁnanc_iare a universitatii;
-exercitarea vizei de control financiar preventiv.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de cdsatorie;
. DOCUMENTELE DOSARULU! DE - copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor-+original;
CONCURS - copia carnetului de munca, conform cu originalul + copie dupa adeverint
care sd ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina mundii al UPT:
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 05.10.2015 - 16.10.2015
3 [ LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personat, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana Mirela — tel. 0256403032
¢) _ CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
1 | CONDITI} GENERALE -experienta in operare PC: Word, Excel, Internet,
2 | connm spcipice Studilsuperioare de spedaltate economics;
-experienta profesionala in evidentd financiar-contabil3 de minim 5 ani.
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 26.10.2015, ora 10.00, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA N ) -
2 SCRISA 07i lucrdtoare de fa finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 29.10.2015, ora 11.00, la Rectorat
4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | ozi lucritoare de [a finalizarea interviului
e) CONTESTATII
1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATH scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor




f) BIBLIOGRAFIA

1. Legea nr. 1/05.01.2011,

educatiei nationale (cu modificarile si completarile ulterioare)
2, Legea nr. 500 / 11.07.2002

privind finantele publice (cu modificarile si completarite ulterioare);

3. OMF nr. 1.792 / 24.12.2002

pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum 5i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

4.0Gnr, 119/31.08.1999

privind controlul intern si controlul financiar preventiv (cu modificarile si completdrile ulterioare)
5. OMFP nr. 923/ 11.07.2014

pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlufui financiar preventiv si a Codului specific
de norme profesionale pentru persoanele care desfdsoard activitatea de control financiar preventiv propriu;

6. Legea contabilitatii nr. 82 / 24.12.1991, cu modificarile si completarile ulterioare

7. OMF nr. 1.917 / 12.12.2005

pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planut de conturi
pentru institutiite publice §i instructiunile de aplicare a acestuia;

8. OMFP nr. 2.021/17.12.2013

pentru modificarea si completarea OMFP nr, 1917/12.12.2005

9. OMF nr 1.954 / 16.12.2005

pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice;

10. OMFP nr. 720 / 22.05.2014

pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice

11. OMFP nr, 501/ 12.04.2013

pentru aprobarea Normelor Metodologice privind deschiderea §i repartizarea / retragerea creditelor bugetare;

12. OMF nr. 2.861/09.10.2009

pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

13. Decret nr. 209/ 05.07.1976

pentru aprobarea Requlamentului operatiilor de casa,
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