UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATH PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR PATRIMONIU gr.) (S)
2 | LOCUL DE MUNCA Directia Sociald — ciminul 2
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 { NIVELUL POSTULUI Executie
-incasarea taxei de camin;
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALEPOSTULUI | -intocmirea documentelor/situatiilor zilnice, lunare, anuale;
-tine evidenta bunurilor existente in cimin,
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere |a concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documeptelor careusé ateste nivelql §tudiilor+ori.ginal;u o
1 - copia carnetului de muncd, conform cu originalul + copie dupa adeverint
CONCURS ‘ L < i Ca ’
care sd ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01,01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT+adeverinta de
la medicul de familie;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 05.04.2016 — 18.04.2016
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana Mirela ~ tef, 0256403032
¢)  CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
1 | CONDITII GENERALE -styd_ii superlioare ?n drfmeniul te.hnic;
-minim 7 ani vechime in domeniu;
-cunogtinte de utilizare a aplicatiilor MS Office.
2 | coNDITH SPECIFICE ~cun0§Finge de contabilitate‘primarvén; N
-Capacitate de coordonare si muncd in echipa.
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 26.04.2016, ora 09.00, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA A . oo
2 SCRIS 0 Zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 29.04.2016, ora 09.00, la Rectorat
4 | TERMEN AFISARE REZULTATINTERVIU | o zi lucratoare de fa finalizarea interviului
e) CONTESTATII
! TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de |a afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucrétoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
f) BIBLIOGRAFIA
1. Legea nr. 22/196% privind raspunderea gestionarului
2. Legea nr 307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor
3. Legea nr. 319/2006 - (actualizata) a securitatii si sanatatii in munci
4. Legea Educatiei nationale nr,1/2011, reactualizats
5. Regulament intern al Universitatii Politehnica Timisoara




