UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Birou! Personal

ANUNT

privind organizarea concursuiui pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR FINANCIAR gr.II {(S)
2 | LOCUL DE MUNCA Directia Financiar -Contabilitate
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-evidenta debitelor din chirii si utilitagi;
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI | -procesarea operatiunilor privind sumele de mandat;
-evidenta areditoritor.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- Copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documefltelor careusé ateste niveh!I §tudiilor+ori'ginal;“ o
1 - Copia carnetului de muncd, conform cu originalul + copie dupi adeverint
CONCURS . o 5 o !
care sa ateste vechimea in muncd si in meserie incepand cu 01.01.201 1;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT+adeverinta de
la medicul de familie;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar,
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 15.06.2016 — 29.06.2016
3 | LOCUL DEPUNERI) DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana Mirela — tel. 0256403032
¢} CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
-vechime in specialitate de minim 4 ani;
1 | CONDITII GENERALE -studii superioare de specialitate economica:
-experientd de operare P(; Word, Excel si Internet.
2 | CONDITII SPECIFICE -experientd profesionala in evidenta financiar - contabili.
d)  PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 06.07.2016, ora 09.00, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA - . —
2 SCRISA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 11.07.2016, ora 09.00, la Rectorat
4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | oz lucratoare de la finalizarea interviului
e) CONTESTATI|
1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucritoare de | afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
(ONTESTATII scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim 0 zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor




f) BIBLIOGRAFIA

1. Legea nr. 1/05.01.2011, educatiei nationale (cu modificirile si completirile ulterioare);

2. Legea nr. 500 / 11.07.2002 privind finantele publice {cu modificirile $i completdrile ulterioare);

3. OMF nr. 1.792 / 24.12.2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

4.0G nr. 119/31.08.1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv {cu modificirile si completarile ultericare);

5. OMFP nr. 923 /11.07.2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventiv 5i a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfdgoard activitatea de control financiar preventiy
prapriy;

6. Legea contabilitatii nr. 82/ 24.12.1991, cu modificrile si completirile ulterioare;

7.0MF nr. 1,917 /12.12.2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea i canducerea contabilitatji
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile pubtice si instructiunile de aplicare a acestuia;

8. OMFP nr. 2.021/17.12.2013 pentru modificarea si completarea OMFP nr. 191 7/12.12.2005;

9. OMF nr 1.954 / 16.12.2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice;

10. OMFP nr. 720 / 22.05.2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de venituri si cheltuieli ale
institutiilor publice;

11. OMFP nr. 501 /12.04.2013 pentru aprobarea Normelor Metodologice privind deschiderea si repartizarea / retragerea
creditelor bugetare;

12.OMF nr. 2.861/09.10.2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

13. Decret nr. 209/05.07.1976 pentru aprobarea Regutamentului operatiilor de cas3.




