UNIVERSITATEA POLITERNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT
privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant
a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL

1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR PATRIMONIU/FINANCIAR gr.l (S)

2 | LOCUL DE MUNCA Biroul Achizitii Produse

3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1

4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-participarea §i elaborarea planului anual de achizifii publice, precum si
urmdrirea acestuia;

-elaborarea documentatiilor de atribuire a contractelor de furnizare pentru
produse, aplicarea si finalizarea procedurilor de achizitii;

5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI -acordarea vizei pentru confirmarea codului CPV, tuturor notelor justificative
privind existenta acestora in programul de achizitii;

-intocmirea §i redactarea A.L.0.P. pentru contractele de achizitii de bunuri cu
ajutorul programului dedicat;

-intocmirea corecta si la timp a situatiilor activitatii de achizitii publice.

b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

- cerere de inscriere la concurs;

- copie act de identitate;

- copie certificat de nastere;

- Copie certificat de casatorie;

- copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor+original;

T | DOCUMENTELE DOSARULUI DE CONCURS | - copia cametului de muncd, conform cu originalul + copie dupa adeverinta
care sd ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2011;

- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT-+adeverinta de
la medicul de familie;

- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 27.06.2016 — 08.07.2016
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana Mirela — tel, 0256403032
¢)  CONDITI} PENTRU OCUPAREA POSTULU!
1 | coNDITH GENERALE -stl_Jd_ii super‘ioare gconﬁomicgl‘teuh.nice absolvite cu diplomé.de licenta;
' -minim 7 ani vechime in activitati complementare postului.
2 | connimi speciFic -cunostinte operare PC (MS Office);

-cunoagterea limbii engleze — nivel incepator.

d) PROBELE DE CONCURS

PROBA SCRISA 15.07.2016, ora 10.00, la Rectorat.
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA SCRISA | 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 20.07.2016, ora 10.00, la Rectorat.

TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU 0 Zi lucrdtoare de la finalizarea interviului

e} CONTESTATI

: TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT Maxim o zi lucrétoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probe
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor




f) BIBLIOGRAFIA

1. Legea educatiei;

2. Ordinul MF nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea s plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta i raportarea angajamentelor bugetare si legale - ACTUALIZAT:

3. Legea nr. 98/19.05.2016 privind achizitiile publice, publicats in Monitorul Oficial nr.390 din 23 mai 2016;

4. Horardrea nr.395/02.06.2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achiziie publica/acorduri-cadru din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.




