UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL
1. | DENUMIREA POSTULUI VACANT Referent tr.l (M)
2. | LOCUL DE MUNCA Directia Sociala — Casa Politehnicii nr.2
3. | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4. | NIVELUL POSTULUI Executie
-asigurarea deruldrii in bune conditii a activitatii de cazare si
PRINCIPALELE CERINTE deservire a clientilor; -
5. -reprezentarea unitatii i informarea clientilor despre
ALE POSTULUI - . .
serviciile oferite de unitate;
-incasarea §i decontarea taxelor de cazare.
b) TNTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de cdsdtorie;
- copiile documentelor care s ateste nivelul
DOCUMENTELE DOSARULUI DE studiilor-+original; . - .
1. - copia carnetului de munca, conform cu originalul+copie
CONCURS % . < ) < < e
dupd adeverintd care sa ateste vechimea in munci siin
meserie incepdnd cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al
UPT,
- curricelum vitae;
- cazier judiciar.
2. | TERMENUL DE DEPUNERE 05.04.2016 — 18.04.2016
3. | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana Mirela—Birou Personal tel.0256403032

)

CONDITH PENTRU OCUPAREA POSTLUI

1. | CONDITII GENERALE

-studii medii;
-cunogtinte medii de MS Office;
-minim 4 ani vechime in demeniul hotelier.

2. | CONDITII SPECIFICE

-calificare de receptioner;

-cunosterea unei limbi de circulatie internationala — nivel
mediu;

-cunogtinte de contabilitate primara.

d) PROBELE DE CONCURS

1. | PROBA SCRISA 26.04.2016, ora 9.00, la Rectorat

2. ;Eg:ﬁN AFISARE REZULTAT PROBA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
5. | INTERVIUL 29.04.2016, ora 9.00, la Rectorat

6. TERMEN AFISARE REZULTAT 0 zi lucrdtoare de la finalizarea interviului

INTERVIU




e) CONTESTATH

TERMEN DEPUNERE/AFISARE

Maxim o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor selectiei

E REZULTAT CONTESTATI dosarelor/probei scrise/probei practice/ interviului

2. | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor
contestatiilor
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1. Legea contabilitatii nr.82/1991 (actualizati)

2. Legea nr.319/2006 - (actualizata) a securitatii si sanatatii in munca

3. Legea nr.307/2006 - (actualizatd) privind apararea impotriva incendiilor
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autoritatile si institutiile publice




