UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT SEF DEPOZIT I (M)
2 | LOCUL DE MUNCA Directia Tehnicd— Depozitul Central
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELULPOSTULUI Executie
- indeplinegte caliatea de gestionar si raspunde pentru gestionarea bunurilor
din gestiune conform prevederilor legale.
- asigura pastrarea bunurilor in gestiune in condiii de integritate si securitate
- pastreaza §i elibereaza bunurile din gestiune pe bazd de documente legale.
- intocmeste fisa de magazie pentru fiecare sortiment de bunuri materiale si
inregistreaza intrdrile si ieirile de bunuri din gestiune, pe baza notelor de
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULU| | "Uare recepti, respectiv bonurilor de consum. o
- asigura i participd la operatiunile de inventariere a patrimoniului din
gestiunea de care rispunde.
- emite note de intrare receptie a marfurilor cu ajutorul programuiui soft
dedicat.
- Intocmeste diverse situatii cu privire la alte activitati privind operatiuni
aferente bunurilor din Depozitul central solicitate de citre acte normative sau
prin dispozitiile sefilor ierarhici superiori.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casdtorie;
1 DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor-+original;
CONCURS - copia carnetului de munca, conform cu originalul + copie dup adeverinta
care sa ateste vechimea in muna si in meserie incepand cu 01.01,2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina mundii al UPT;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 06.06.2016 — 17.06.2016
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana Mirela — tel. 0256403032
¢)  CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
- studii medii;
! | CONDITH GENERALE - cunogtinte de utilizare a aplicatiilor MS Office.
2 | CONDITIf SPECIFICE - minim 3 ani vechime in domeniu.
d) PROBELE DE CONCURS
1 1 PROBA SCRISA 28.06.2016, ora 09.00, la Rectorat, et.3
2 EEFI:';EN AFISARE REZULTATPROBA 0 zi lucrdtoare de la finalizarea probei scrise
3 [ INTERVIUL 01.07.2016, ora 10.00, la Rectorat, et.3
4 | TERMEN AFISARE REZULTATINTERVIU | o zi lucrdtoare de ia finalizarea interviului




¢) CONTESTATII

1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT
CONTESTATII

Maxim o zi lucratoare de fa afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE

Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
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