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privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

INFORMATII PRIVIND POSTUL

DENUMIREA POSTULUI VACANT

BIBLIOTECAR DEBUTANT (S)

LOCUL DE MUNCA

Biblioteca UPT — Serviciul Dezvoltarea Colectiilor

Pl | —

NUMARUL POSTURILOR VACANTE

1

NIVELUL POSTULUI

Executie

PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI

-efectuarea evidentei automatizate a exemplarelor documentelor
achizitionate: periodice si standarde.
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INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

DOCUMENTELE DBSARU LUI DE CONCURS

- cerere de inscriere fa concurs;

- Copie act de identitate;

- copie certificat de nastere;

- copie certificat de casétorie;

- copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor+-original;

- copia carnetului de munca, conform cu originalul + copie dupi
adeverintd care sé ateste vechimea in munc si in meserie incepand cu
01.01.2011;

- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT:
- curricuum vitae ;

- cazier judiciar.

TERMENUL DE DEPUNERE

19.01.2016 - 01.02.2016

LOCUL DEPUNERII DOSARULUI

Biroul Personal, cam.326

PERSOANA DE CONTACT

Jelchici Miriana Mirela — tel. 0256403032
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CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

CONDITII GENERALE

-buna cunoastere a limbii roméne (scris si vorbit);

-5a Cunoascd o limba de circulatie internationald, nivel de incepatori (de
preferintd engleza;

-disponibilitate si receptivitate la nou;

-rezistentd la solicitare fizici moderata;

-stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestatd de adeverinte medicale.

CONDITII SPECIFICE

-studii superioare in domeniul tehnic, absolvite cu diploma de licenta si
studii masterale/ postuniversitare in domeniul biblioteconomiei si stiintei
informatjilor sau disponibilitate de a urma cursuri de biblioteconomie 3n
urmaterii 2 ani;

-disponibilitate in invatarea activitatilor biblioteconomice specifice;

-5d cunoascd bine functionarea programelor pachetului Microsoft Office
(Word, Excel);

-fespectarea cu strictete a disciplinei muncii;

-disponibilitate de a lucra in doud ture.




d) PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA SCRISA 18.02.2016, ora 9.00, la Biblioteca UPT

2 | TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA SCRISA 0 zi fucratoare de la finalizarea probei scrise

3 | INTERVIUL 23.02.2016, ora 9.00, la Rectorat

4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU 0 Zi lucrétoare de la finalizarea interviulyi

e) CONTESTATII

1 TERMEN DEPUNERE/ AFISARE REZULTAT Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei

CONTESTATH! scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucritoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
f) BIBLIOGRAFIA

1. Legea bibliotecifor nr.334/2002

2. Ordinul nr. 2062/2000, pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta, gestionarea si inventarierea documentelor
specifice bibliotecilor publice

3. ORDIN nr.2249/4775 din 9 iunie 2009 pentry aprobarea formularetor tipizate generale de bibliotecd

4. Horvat, Saluc - Introducere in biblioteconomie, Editura Grafoart, Bucuresti, 1996

5. Richter, Brigitte ~ Ghid de biblioteconomie, Editura Grafoart, Bucuresti, 1995

6. Perry, Greg Microsoft Office 2007: 5in 1, Teora, Bucuresti, 2007

7. Regulament de organizare 5i functionare a Bibliotecii Centrale a UPT




