UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR FINANCIAR DEBUTANT (M)
2 | LOCUL DE MUNCA Directia Tehnica - Atelierul nr. 1
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
- indeplinegte calitatea de gestionar si raspunde pentru gestionarea bunurilor
din gestiune conform prevederilor legale;
- participa la receptia cantitativa si calitativa a bunurilor achizitionate, in
conformitate cu prevederile legaie in vigoare si semneazi notele de intrare
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE posTULYy | (IR in calitate de gestionar primitor;
- participa la receptia produselor;
- transmite Serviciului Financiar - Contabilitate toate documentele solicitate
pentru realizarea platilor citre furnizori i pentru inregistrarile in patrimoniu;
- face propuneri pentru dedasarea sau clasarea bunurilor materiale de natura
mijloacelor fixe sau obiecte de inventar.
b) INTOCMIREA DOSARULUA DE CONCURS
- cerere de inscriere ia concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- Copie certificat de casatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE - cop?ile documeptelor are sa ateste nivelql §tudiilor+ori.ginal;u o
1 - copia carnetului de munc, conform cu originalul + copie dupé adeverint
CONCURS < L. s Ce
care sd ateste vechimea in munca siin meserie incepdnd cu 01.01.2011:
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT-+adeverint3 de
la medicul de familie; :
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar,
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 11.01.2017 — 25.01.2017
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Manole Alexandra — tel. 0256403032
c)  CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
1| coNpITH GENERALE studil medi o
-abilitati excelente de comunicare si invitare.
2 | CONDITII SPECIFICE -cunogtinte operare PC(MS Office, navigare Internet).
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 01.02.2017, 0ra 09.00, la Rectorat, et 3
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA _— e I
2 SCRISA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | PROBA PRACTICA 06.02.2017, ora 9.00, la Rectorat, et.3
4 TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA 0 Zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
PRACTICA
5 [ INTERVIUL 09.02.2017, 0ra 9.00, la Rectorat, et.3
6 [ TERMEN AFISARE REZULTATINTERVIU | o zi lucrdtoare de la finalizarea interviului




e) CONTESTATII

1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de |a afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATI! scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor

f) BIBLIOGRAFIA

1. HCM 2230/1969 — privind gestionarea marfurilor (actualizata);
2.HG 831/2004 — norme privind perisabilitéti ce se acordd marfurilor:
3.0G 119/1999 ~ privind auditul intern si control preventiv.




