UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroui Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) _INFORMATII PRIVIND POSTUL
1| DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR FINANCIAR gr. !l (S)
2 | LOCUL DE MUNCA Biroul Evidentd, Monitorizare Proiecte si Rezultate Stiintifice
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
- evidenta/asistenta in cadrul Contractelor de Cercetare Dezvoltare si
3 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUL | Consultanta si a Profectelor cu finantare de la bugetul national.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- (opie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de cdsatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE - cop!ile documeptelor care 5d ateste nivell!l §tudiilor+ori.ginal;u o
1 - copia carnetului de muncd, conform cu originalul + copie dupa adeverint
CONCURS . B < e N
care sd ateste vechimea in munda si in meserie incepand cu 01.01.201 1;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT-+adeverinta de
la medicul de familie;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 06.04.2017 — 20.04.2017
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Manole Alexandra — tel, 0256403032
) CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
- studii superioare economice;
1 | CONDITII GENERALE - minim 4 ani vechime in domeniu;
- cunoasterea unei limbi strdine (de preferinti limba englezi) .
2 | CONDITII SPECIFICE - utilizarea calculatorului (Word, Excel, Internet).
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 28.04.2017, ora 09.00, la Rectorat.
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA O . .
2 SCRISA 0 zi lucratoare de la finatizarea prabei scrise
3 | PROBA PRACTICA 04.05.2017, ora 9.00, la Rectorat.
4 TERMEN A FISARE REZULTAT PROBA 0 zi lucrdtoare de la finalizarea probei scrise
PRACTICA
5 | INTERVILA, 09.05.2017, ora 9.00, la Rectorat.
6 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | oz lucratoare de la finalizarea interviului
¢) CONTESTATII
1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucritoare de a afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucrtoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
f) BIBLIOGRAFIA
1. Structura organizatoricd a institutiilor de invataméant superior conform Legeii Educatiei Nationale nr.1/2011;
2. Hot. nr.134/2011 privind Normele metodologice privind stabilirea categoriilor de cheltuieli pentru activitdti de cercetare-
dezvoltare si de stimulare a inovarii, finantate de la bugetul de stat, cu modificarile si completiirile ulterioare;
3. Hot. nr. 583/2015 - Planul national de cercetare-dezvoltare siinovare pentru perioada 2015-2020 (PNCDI IH1).




