UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) _INFORMATII PRIVIND POSTUL

1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR PATRIMONIU gr. Il (S}

2 | LOCUL DE MUNCA Directia Tehnica — Biroul Evident si Exploatare Patrimoniu

3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1

4 | NIVELUL POSTULUI Executie
- intocmegte funar situatia privimd cheltuielile pe mijloaele de transport in
vederea imbundtatirii exploatdrii parcului auto al universitatii;

- verifica §i urmdreste efectuarea la termenele legate a ITP pentru fiecare vehicul
din dotarea parcului auto;

5 | PRINCIPALELE CERINTE ALEPOSTULLI | - intgcme;;te documver.ltatia“peptru ob.ginerga autoriza’giei sanitare si fiev
functionare a faculttilor, ciminelor si cantinelor, urmérind actele pani la
finalizare;

- intocmeste si comunicd date privitoare la dari de seama, statistic3, raportari;
- coordoneaza verificarea i repararea echipamentelor energetice din cadrul
centralelor termice, puncte termice, centrale ventilatie si climatizare.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- Ccopie certificat de casatorie;

DOCUMENTELE DOSARULUI DE - cop!ile documeptelor careusé ateste nivelt{l §tudiilor+on:ginal 3 o

1 - copia carnetului de munc, conform cu originalul + copie dup3 adeverints

CONCURS . o ‘ e ’
Care sd ateste vechimea in munca §i in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT-+adeverinta de
la medicul de familie;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.

2 | TERMENUL DE DEPUNERE 11.01.2017 - 25.01.2017

3 | LOCUL DEPUNERI DOSARULUI Biroul Personal, cam.326

4 | PERSOANA DE CONTACT Manole Alexandra - tel, 0256403032

c) __ CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

1 | CONDITII GENERALE - studi'i sueerioare te_hnice; N .

- vechime in domeniu de minim 5 ani.

2 | conpimil SPECIFIcE - (”'?9§tif'te operafe PC (M§ Office , navigare Internet)

- abilitati de lucru in colectiv.
d) PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA SCRISA 01.02.2017, ora 09.00, la Rectorat, et 3

2 zig:\g?j AFISARE REZULTAT PROBA 0 zi lucrdtoare de la finalizarea probei scrise

3 | PROBA PRACTICA 06.02.2017, ora 9.00, la Rectorat, et.3

4 ;ERT&EE :‘ FISARE REZULTAT PROBA 0 Zi fucratoare de la finalizarea probei scrise

5 | INTERVIUL 09.02.2017, ora 9.00, la Rectorat, et.3

6 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | o zi lucrdtoare de la finalizarea interviului




e) CONTESTATII

1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucrétoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATH scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor

f) BIBLIOGRAFIA

1. PRESCRIPTIE TEHNICA — PT C 11 - 2010 — Sisteme de automatizare aferente centralelor termice si instalatii de ardere aferente
cazanelor;

2. Ghidul pentru proiectare, automatizarea instalatiilor din centralele si punctele termice:

3. Ordinul nr. 1030/20.08.2009 actualizat — Aprobarea procedurilor de reglementare sanitara pentru proiectele de amplasare,
amenajare, construire si pentru functionarea obiectivelor ce desfésoara activititi cu risc pentru starea de sinatate a populatie;
4. Ordonanta de Guvern 81/2000 aprobata prin Legea 67/203, modificata si completatd prin 0G 40/2005 aprobat3 prin Legea
nr.373/2005 — privind certificarea incadrérii vehiculelor rutiere inmatriculate in normele tehnice privind siguranta circulatiei
rutiere, protectia mediului 5i folosinta conform destinatiei, prin inspectia tehnica periodica.




