UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DARECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT BIBLIOTECAR DEBUTANT(S)
2 | LOCUL DE MUNCA Biblioteca UPT — Compartimentul Marketing, informatii, inscrieri
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
- promovarea Bibliotecii si a serviciilor ei prin diverse tehnici de
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI marketing;
- facilitarea accesului la informatie a utilizatorilor.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- Copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
- copiile documentelor care s3 ateste nivelul studiilor+-eriginal;
1 | DOCUMENTELE DOSARULUI DE CONCURS - (opia carnetului de muncd, conform cu originalul + copie dupa
adeverintd care sd ateste vechimea in muncé si in meserie incepand cu
01.01.2011;
- dosar medical fntocmit de cabinetul de medicina mungii al UPT:
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 21.12.2016 -05.01.2017
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Manole Alexandra — tel. 0256403032
) CONDITH PENTRU OCUPAREA POSTULUI
-sa fie absolvent al unei facultati de lunga duratd, cu specializirile:imba
romana — limbi straine;
-disponibilitatea de a urma cursuri postuniversitare de biblioteconomie
in urmdtorii 2 ani;
1 | CONDITI GENERALE -5d cgnoascé cgl putin dc]u‘a'l Iir‘nbi“de circula:;ie internationald, nivel
mediu (englez3, franceza, italiand, germani);
~comunicare clara si eficienta;
-receptivitate la nou;
-Tezistenta la solicitare nervoasa moderata.
- 3 cunoasca bine functionarea programelor pachetului Microsoft Office
- disponibilitatea de a lucra in doud ture
2 | CONDITII SPECIFICE -cunostiinte de baza de biblioteconomie;
- disponibilitate pentru deprinderea programului de gestionare a bazelor
de date a bibliotecii;
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 19.01.2017, ora 9.00, 1a Biblioteca Centrala UPT
2 | TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA SCRISA 0 zi ucrdtoare de |a finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 25.01.2017, ora 9.00, 1a Rectorat
4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU 0 zi lucratoare de la finalizarea interviului




e) CONTESTATII

TERMEN DEPUNERE/ AFISARE REZULTAT

| conTESTATI

Maxim o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE

Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
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