UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT Referent debutant (M)
2 | LOCUL DE MUNCA Departamentul Comunicare — Imagine — Studio TeleUniversitatea
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULY) Executie
- participa {a filmarea emisiunilor Teleuniversitatea TV
- editeaza video emisiunite Teleuniversitatea TV
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI - filmeazd 5i monteaza episoadele Vlog UPT;
- verificd i intretine echipamentele tehnice folosite pentru realizarea
emisiunilor Teleuniversitatea TV.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere fa concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nagtere;
- copie certificat de casatorie;
- copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor-+original;
1 | DOCUMENTELE DOSARULUI DE CONCURS - Copia carnetului de munca, conform cu originalul + copie dupi
adeverinta care sd ateste vechimea in munci i in meserie incepand cu
01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT;
- curriculum vitae;
- cazier judiciar,
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 16.03.2017 — 29.03.2017
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Manole Alexandra — tel, 0256403032
) CONDITH PENTRU OCUPAREA PQSTULUI
- studii medii absolvite cu diplomé de bacalaureat;
- buna cunoastere a limbii romane (scris si vorbit);
1 | coNDITI GENERALE -0 Iimbé straina de circulatie internationald (englezd, nivel mediu, scris i
vorbit);
~cunogtinte medii de operare PC.
2 | conoimirspecirice —cunogt?nge'despre domeniul universitar, §ocia|, cultural si sportiv;
-cunostinte folosire software Adobe Premiere.
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 05.04.2017, ora 9.00, la Rectorat
2 | TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA SCRISA | o zi lucritoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 10.04.2017, ora 9.00, la Rectorat
4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU 0 Zi lucratoare de la finalizarea interviului
e) CONTESTATII
] TERMEN DEPUNERE/ AFISARE REZULTAT Maxim o zi lucrdtoare de la afisarea rezuitatelor selectiei dosarelor/probe
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AHSARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucrétoare de |a afisarea rezultatelor contestatiilor
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