UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
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ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

INFORMATII PRIVIND PQSTUL

DENUMIREA POSTULYI VACANT

Referent debutant ()

LOCUL DE MUNCA

Departamentul Comunicare si Imagine- Biroul Comunicare-relati publice

NUMARUL POSTURILOR VACANTE

1

[ ipo | —

NIVELUL POSTULUI

Executie

PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI

-asigurarea vizibilitatii evenimentelor desfasurate in Universitatea
Politehnica Timisoara, prin redactarea $i postarea de anunturi pentru
avizierele electronice ale UPT, prin asigurarea corespondentei cu
persoanele implicate in organizarea evenimentelor (inclusiv colaboratori
sifsau parteneri), prin selectarea informatiei potrivite pentru
comunicatele de presa (in colaborare cu directorul DCI);

-redactarea de texte de promovare/prezentare a Universitatii Politehnica
pentru diferite media i ocazii (feature, brosuri, pliante, felicitari, anunturi
pagina web etc.);

-generarea de continut pentru pagina de Facebook a UPT (in colaborare
cu TeleU si CCOQ) si pentru alte platforme online;

-asigurarea corespondentei interne intre Biroul Comunicare si alte entititi
UPT.

b)

INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

DOCUMENTELE DOSARULUE DE CONCURS

- cerere de inscriere la concurs;

- Copie act de identitate;

- opie certificat de nastere;

- copie certificat de cdstorie;

- copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor-+-original;

- (opia carnetului de muncd, conform cu originalut + copie dup3
adeverint care sa ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu
01.01.20n7;

- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT;
- curriculum vitae;

- cazier judiciar.

TERMENUL DE DEPUNERE

09.11.2016 - 22.11.2016
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LOCUL DEPUNERII DOSARULUI

Biroul Personal, cam.326

PERSOANA DE CONTACT

Manole Alexandra — tel. 0256403032

CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

CONDITIt GENERALE

- studii superioare in domeniile comunicare/relatii
publice/jurnalism/marketing/administratie publica/filotogie;

- cunoastere limbii engleza la un nivel avansat;

-cunogtinte de operare PC;Microsoft Office:Word, Excel, sa fie familiar cu
retelele de socializare.

CONDITI SPECIFICE

-(apacitate foarte bund de exprimare orald si scrisa (in limba romani),
bun mediator, curiozitate si dorinta de invatare;

-Cunoasterea unui program de editare:Photoshop/InDesig(nivel
incepator);

-cunogtinte de administrare pagini web.




d) PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA SCRISA 05.12.2016, ora 9.00, la Rectorat

2 | TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA SCRISA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise

3§ INTERVIUL 08.12.2016, ora 9.00, la Rectorat

4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU 0 Zi lucratoare de la finalizarea interviului
e) CONTESTATII

. TERMEN DEPUNERE/ AFISARE REZULTAT Maxim ozi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei

CONTESTATII scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
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