INFORMATII PRIVIND ELIBERAREA ACTELOR DE STUDII IN UPT

CE SUNT ACTELE DE STUDII?
Conform Regulamentului privind regimul actelor de studii in sistemul de invatamant superior, Nr. 657/2014,

actele de studii sunt de tip diploma, certificat, atestat, foaie matricola si supliment la diploma.

CUM SE ELIBEREAZA ACTELE DE STUDII?

Universitatea

Politefnica
Timisoara

U

Actul de studii solicitat

Compartimentul
care primeste
cererea

Documente depuse de
catre solicitant

Compartimentul
care elibereaza
actul solicitat

Termen de eliberare !

Taxa de eliberare

Diploma de inginer / colegiu / master / arhitect
/ licentd, cu anexe (foaie matricola, rezultatele
examenului de licentd), solicitata de catre titular
/ imputernicit dupa 2 ani de la promovarea
examenului de finalizare a studiilor.

Compartimentul Acte
de Studii

Cererea se depune la
Registratura UPT- P-ta
Victoriei nr.2 sau se
trimite prin e-mail
carmen.quta@upt.ro

» Cerere Tip AS1
» Chestionar privind

ocuparea/satisfactia
profesionald a
absolventilor UPT

Compartimentul Acte
de Studii ,
pe baza de programare,

dupa trimiterea
cererii pe mail sau la
Registratura.
(programarea se poate

face si telefonic)

Contact

Pe baza de programare:
Contact
» regim normal:
4-10 zile lucratoare;
> regim de urgenta: 1-3
zile lucratoare.

Taxe pentru acte de studii

Diploma de inginer / colegiu / Master / arhitect
/ licentd, insotite de suplimentul la diploma,
pentru absolventii care nu au participat la
fnmanarile organizate si pentru care nu au trecut
mai mult de 2 ani de la promovarea examenului
de finalizare a studiilor.

Compartimentul Acte
de Studii

Se depune cerere doar
fn cazul solicitarii
diplomei in regim de
urgenta (pentru regim
normal este nevoie
doar de programare).

> Cerere Tip AS1 , daca

se solicitd eliberarea in
regim de urgentd

» Chestionar privind

ocuparea/satisfactia
profesionald a
absolventilor UPT

> Doua fotografii

(daca nu au fost depuse
la secretariatul
facultatii, inainte de
intocmirea diplomelor).

> Cerinte privind calitatea

fotografiilor

Compartimentul Acte
de Studii, pe baza de
programare
(programarea se poate
obtine si telefonic)
Contact

Pe baza de programare:

Contact

» regim normal, gratuit,
prima data disponibila

> regim de urgenta, cu
taxa (1-3 zile
lucratoare).

Nu se percepe taxa decat in
cazul eliberdrii in regim de
urgenta.

Diploma de inginer / colegiu / Master / arhitect
/ licenta, cu suplimentul la diploma, pentru cea
mai recenta promotie de absolventi.
INTOCMIRE SI ELIBERARE IN REGIM DE
URGENTA

Compartimentul Acte
de Studii

Se depune cerere doar
n cazul solicitarii in
regim de urgenta.

» Cerere tip AS7
> Doua fotografii

Cerinte privind calitatea
fotografiilor

> Chitanta de la Casieria

UPT

» Chestionar privind

ocuparea/satisfactia
profesionala a
absolventilor UPT

Compartiment
Acte de Studii
(Rectorat)
Contact

> 10 zile lucratoare

Taxe pentru acte de studii

Situatia Scolara pentru studenti, studenti in

Secretariate facultati
Contact general

» Cerere tip AS4

Secretariate facultati
Contact general

> 3 zile lucratoare

Nu se percepe taxa.

! Dupi depunerea cererii la registratura UPT sau pe e-mail
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Actul de studii solicitat

Compartimentul
care primeste
cererea

Documente depuse de
catre solicitant

Compartimentul
care elibereaza
actul solicitat

Termen de eliberare *

Taxa de eliberare

curs de transfer sau proaspeti absolventi (ale
caror diplome nu au fost intocmite)

; » Regim normal:
Situatia Scolard pentru fosti studenti (studii Secretariate facultati I?\?::;ngtlg:etl%tii 5 zile lucratoare;
nefinalizate — exmatriculare, retragere de la Contact | 4 » Cerere tip AS4 Rectorat ' Taxe pentru acte de studii
studii) ~ontact general (Rectorat) > Regim de urgents: 3
Contact zile lucritoare.
. i » Regim normal:
Foaie Matricola la cerere, pentru promotii care SecreEa_rlateIe f\zgpzreugﬁﬁ“ 5 sile lucritoare:
nu au beneficiat de anexa de studii — foaie facultatilor » Cerere tip AS2 (Rectorat) ) ' Taxe pentru acte de studii
matricold, conform inscrisurilor de pe diploma. Contact general Contact > Regim dve urgenta: 3
Lafniaet zile lucritoare.
Foaie Matricold / Supliment la Diploma . . Compartiment > Regim normal:
DUPLICAT, pentru promotii care au beneficiat Secretariate facultati . C : Acte de Studii 5 zile lucrtoare; .
x " a o erere tip AS2 (Rectorat) X ) . Taxe pentru acte de studii
de anexa de studii, conform inscrisurilor de pe Contact general Contact > Regim de urgents: 3
diploma. = zile lucratoare.
A s . o > Cerere tip AS3 Compartiment > Regim normal:
e Secretariate facultdti Acte de Studii 15 zile lucritoare; N de <tudi
ElbRevErn) Contact general > Chitanta de la Casieria (Rectorat) > Regim de urgents: axe pentru acte de studii
UPT Contact 10 zile lucratoare.
Prograr_na Anal?ticé part_i_alé (_pen_tru studenti > Cerere tip AS3 Compartiment > Regim normal:
Sl UEEIE Sivelells, 2 sl neniElaim), Secretariate facultati L Acte de Studii 15 zile lucrétoare; o
Programa Analitica partiala cuprinde materiile Contact general > Chitant3 de la Casieria (Rectorat) > Regim de urgents: Taxe pentru acte de studii
studiate si promovate de catre solicitant. UPT Contact 10 zile lucritoare.
Compartiment . o Compartiment
Certificat de acordare a gradelor didactice Acte de Studii > %r:al_tranta ile = Ce(ajsue;la A;tetdetStudll Pe baz& de programare Taxe pentru acte de studii
(Rectorat) , pentru gradu (Rectorat)
Contact Contact
e . . Compartiment Compartiment__
Certificat de absolvire a modulului Acte de Studii _ Acte de Studii O Y —— _
psihopedagogic, cu foaia matricold anexata (Rectorat) (Rectorat) prog
Contact Contact
ificat d . fesionali Compartiment Compartiment
Certificat de conversie profesionala Acte de Studii - Acte de Studii Pe baz& de programare -
(cu foaia matricola anexata) (Rectorat) (Rectorat)
Contact
Compartiment Informatii privind QPR g ggggfer:sg?;cl;are'
- . v H - ’ .
Duplicat de diploma Acte de Studii i - Acte de Studii . 7 Taxe pentru acte de studii
(Rectorat) eliberarea duplicatelor » Regim de urgenta:
(Rectorat) 15 zile lucrat
Contact zile lucratoare.
Adeverinta pentru confirmarea autenticitatii > Cerere tip AS5 Compartiment
diplomei, in vederea apostilarii, vizarii, angajarii Compartiment ) L. " Acte de Studii . . .
» 3 zile lucratoare Taxe pentru acte de studii
; i - - . .
in strdindtate, si pentru alte scopuri (cu exceptia | Acte de Studii > Copie dupa diploma (Rectorat)
dosarului de pensionare) (Rectorat) » Copie dupa anexa de Contact
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Actul de studii solicitat

Compartimentul
care primeste
cererea

Documente depuse de
catre solicitant

Compartimentul
care elibereaza
actul solicitat

Termen de eliberare *

Taxa de eliberare

Contact

studii

Diploma de doctor inginer

Rectorat,
Secretariat General

Contact general

Rectorat,
Secretariat General

Contact general

Pe baza de programare

Diplome si certificate de studii
postuniversitare de specializare si perfectionare

Centrul de Educatie
Permanenta

Centrul de Educatie
Permanenta

Pe baza de programare

Diploma de bacalaureat si alte acte originale
depuse la dosarul de admitere

Secretariate facultati
Contact general

> Fisa de lichidare

Secretariate facultati
Contact general

> fard taxa daca solicitarea

nu depaseste 6 luni de la
promovarea examenului de
finalizare a studiilor, 10 lei
dupa 6 luni

Adeverinta de studii
(pentru cea mai recentd promotie de absolventi)

Secretariate facultati
Contact general

> Fisa de lichidare

Secretariate facultati
Contact general

Pe baza de programare

Ictele de studii se elibereazd titularului pe baza buletinului de identitate sau oricirei persoane care prezintd o imputernicire notariald din partea titularului.

CUI SE ELIBEREAZA ACTELE DE STUDII?

Conform Regulamentului privind regimul actelor de studii in sistemul de invatamant superior, Nr. 657/2014:

e Un act de studii referitor la studii complete sau partiale finalizate se elibereaza titularului.
e In situatii bine motivate, cand titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat imputernicitului
acestuia, cu aprobarea conducerii, pe baza unei procuri care sa mentioneze in mod expres faptul ca imputernicitul
poate ridica acte de studii, autentificatd la notariat. In cazul cetitenilor romani sau strdini cu domiciliul / resedinta
in strainatate, procura notariala va fi supralegalizata sau apostilata (apostila de la Haga), conform conventiilor
internationale, de catre autoritatile competente din tara respectiva.
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