UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL

1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR PATRIMONIU gr.I (S)

2 | LOCUL DE MUNCA Directia Tehnica - Atelierul 1

3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1

4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-intocmeste listele de aprovizionare i a raporturilor in functie de necesarul de
materiale in cadrul Atelierului PVC, Atelier Tampldrie

5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI | -verifica si coreleaza facturile cu listele de materiale si actualizeaza zilnic listele
de aprovizionare;

-opereaza in programul informatic a notelor de receptie intrari.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de cdsatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documeptelor carev sa ateste niveIu_I §tudiilor+ori.ginal;v o
1 - copia carnetului de munca, conform cu originalul + copie dupa adeverinta
CONCURS < o < e
care sa ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT+adeverinta de
la medicul de familie;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.

2 | TERMENUL DE DEPUNERE 24.05.2018 — 08.06.2018

3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326

4 | PERSOANA DE CONTACT Filip Liliana— tel. 0256403032

¢)  CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
-studii superioare de lungd durata, absolvite cu diploma de licentd, in domeniul
tehnic;

1 | CONDITII GENERALE -experienta in domeniul gestionarea si aprovizionarea materialelor;
-cunostinte de operare PC (MS Office, operare baze de date, Outlook Express,
navigare internet).

- minim 7 ani vechime in domeniu;
2 | CONDITII SPECIFICE -persoana organizata, responsabila, obisnuita sa lucreze cu deadline-uri stricte;
-abilitati excelente de comunicare siinvatare.
d)  PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 18.06.2018, ora 09.00, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA N - _—
2 SCRISA o zi lucratoare de la finalizarea probei scrise




3 [ INTERVIUL

21.06.2018, ora 12.00, la Rectorat

4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU

0 zi lucratoare de la finalizarea interviului

e) CONTESTATII

TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT

1 CONTESTATII

Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE

Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor

f) BIBLIOGRAFIA

Legea nr. 1/2011 — Legea educatiei nationale — actualizatd. TITLUL Ill: Invatamantul superior;
Legea nr.22/1969 — privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor

organizatiilor-actualizata;

HOTARIREA NR. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale ale organizatiilor - actualizat;
LEGEA NR.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor.




