UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT BIBLIOTECAR IA (S), perioda determinta
2 | LOCUL DE MUNCA Biblioteca UPT - Biroul Catalogare -Indexare
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-Indexarea si cotarea cartilor din domeniile: Electronica si Telecomunicatii,
cf.Procedurii Indexarea si Cotarea documentelor ;
-consultarea tezaurului de subiecte in domeniile de referinta atribuite;
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI -consultarea cadrelor didactice si a altor specialisti la stabilirea subiectelor;
-stabilirea subiectelor pentru: carti, reviste, articole, teze de doctorat;
-stabilirea cotelor pentru carti aflate in Acces liber la Raft.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
1 | DOCUMENTELE DOSARULUI DE CONCURS |~ copiile documeptelor care{sé ateste nivelql §tudiilor+ori.ginal;v o
- copia carnetului de munca, conform cu originalul + copie dupd adeverinta care
sd ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 26.04.2018 — 04.05.2018
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Indrei Cosmina Alexandra— tel. 0256403032
¢)  CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
-sa aiba studii superioare tehnice de lunga durata (5 ani);
1 | CONDITI GENERALE - s§ c.unoascé doué Iimnbi stréine.( engleza obligatoriu);
-minim 7 ani vechime in domeniu;
-sa cunoasca programul integrat de biblioteca Aleph;
2 | CONDITII SPECIFICE -sd cunoasca bine functionarea programelor pachetului Microsoft Office (Word,
Excel, Outlook).
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 21.05.2018, ora 9.00, la Biblioteca Centrala UPT
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA R _ o
2 SCRISA 0 zi lucrdtoare de la finalizarea probei scrise
3 | PROBA PRACTICA 24.05.2018, ora 9.00, la Biblioteca Centrala UPT
4 TERMEN A FISARE REZULTAT PROBA 0 zi lucrdtoare de la finalizarea probei practice
PRACTICA
5 | INTERVIU 29.05.2018. ora 9.00, la Rectorat, et.3
6 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU 0 zi lucratoare de la finalizarea interviului




e) CONTESTATII

TERMEN DEPUNERE/ AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei

1 CONTESTATII scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
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