UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT SEF BIROU 1I(S)
2 | LOCUL DE MUNCA Directia Sociald — Atelierul 3
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Conducere
-coordoneaza intreaga activitate a Atelierului de Intretinere nr.3;
-raspunde de lucrdrile efectuate de personalul din subordine (Atelierul nr.3 +
personalul de intretinere camine ;
-raspunde de intreaga activitate pe linie NTS, PSI, ISCIR pe zona de activitate;
-raspunde de activitatea de interventii, reparatii si intretinere de pe raza de
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI | activitate a atelierului;
-raspunde de gospodarirea materialelor, in cadrul lucrarilor executate;
-raspunde de urmarirea deplasarii personalului, de intocmirea pontajelor si
planificarea concediilor legale, etc.
-raspunde de modul in care efectueaza deplasarea in exterior, pentru rezolvarea
sarcinilor de serviciu (cdmine +cantine).
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de cdsatorie;
. DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor+original;
CONCURS - copia carnetului de munca, conform cu originalul + copie dupa adeverinta
care sd ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar in original.
TERMENUL DE DEPUNERE 26.04.2018 — 11.05.2018
LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
PERSOANA DE CONTACT Indrei Cosmina Alexandra — tel. 0256403032
¢)  CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
-studii superioare tehnice;
1 | CONDITII GENERALE -sd cunoasca bine functionarea programelor pachetului Microsoft Office (Word,
Excel, Outlook) ;
2 | CONDITH SPECIFICE -minim 5 ani vechime in domeni;
-abilitati de lucru in colectiv.




d) PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA SCRISA 25.05.2018, ora 9.00, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA _— - L

2 SCRISA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise

3 | PROBA PRACTICA 30.05.2018, ora 9.00, la Atelierul 3

4 | TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei practice

5 | INTERVIUL 05.06.2018, ora 09.00, la Rectorat, et.3

6 | TERMEN AFISARE REZULTATINTERVIU | ozi lucratoare de la finalizarea interviului
¢) CONTESTATII

. TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei

CONTESTATII

scrise/probei practice/interviului

2 [ TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE

Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
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1. Legea nr.1/2011 — Legea Educatiei Nationale, actualizatd — Titlul lll - Invétamantul superior
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3. Legea 10/1995 — privind calitatea in constructii, actualizata
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