UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

a)

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

INFORMATII PRIVIND POSTUL

DENUMIREA POSTULUI VACANT

INFORMATICIAN gr.IA (S)

LOCUL DE MUNCA

Directia Generald de Asigurare a Calitatii

NUMARUL POSTURILOR VACANTE

-h‘-h)}l\)d

1

NIVELUL POSTULUI

Executie

PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI

- crearea de baze de date;

-desfasurarea de activitdti de management informatic (inregistrare, ciutare,
arhivare a procedurilor si inregistrérilor sistemului calittii)

- intretinerea anumitor domenii ale site-ului UPT

-efectuarea de cercetari pe Internet in domeniul asigurarii calitatii in
invatamantul superior;

-realizarea de centralizari de date i incheieri de rapoarte in situatii de urgent3
ca urmare a solicitrii Consiliului de Administratie, Senatului si Rectorului UPT si
participarea |a realizarea rapoartelor de autoevaluare institutionald a UPT;

b)

INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

DOCUMENTELE DOSARULUI DE
CONCURS

- cerere de inscriere la concurs;

- copie act de identitate;

- copie certificat de nastere;

- copie certificat de casatorie;

- copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor+original;

- copia cametului de muncd, conform cu originalul + copie dupa adeverinti
care sa ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2011;

- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT;

- curiculum vitae ;

- cazier judiciar.

TERMENUL DE DEPUNERE

28.06.2018-11.07.2018

LOCUL DEPUNERII DOSARULUI

Biroul Personal, cam.326

N

PERSOANA DE CONTACT

Filip Liliana — tel. 0256403032

CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

CONDITII GENERALE

-cunogtinte profesionale temeinice
-disponibilitate pentru solutionarea urgenta a sarcinilor legate de postari de
informatii pe site-ul UPT

CONDITII SPECIFICE

-studii superioare de licentd in domeniul IT(calculatoare, informatica,ingineria
sistemelor);

-cunoagterea aprofundatd a pachetului de programe de operare PS MS Office
(Word/Excel/Power Point) si cunoasterea Outlook

-cunoasterea sistemului de acreditare din invatimantul superior romanesc, a
sistemului de acordare a calificarilor si a Legii 1/2011

-abilitati de comunicare si de lucru in echipd

-activitate anterioard de calitate dovedita prin evaludri anterioare, minim 7 ani
vechime in specialitatea postului




d) PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA SCRISA 19.07.2018, ora 9.00, Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA A . .
2 SCRISA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei srise
3 | PROBA PRACTICA 24.07.2018, ora 9.00, la Rectorat
4 lEﬁ:!iN AFISARE REZULTAT PROBA 07i lucrétoare de la finalizarea probei practice
5 | INTERVIUL 27.07.2018, ora 9.00, la Rectorat
6 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | o zi lucrtoare de la finalizarea interviului
e) CONTESTATII
. TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucritoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
f) BIBLIOGRAFIA

1. Legea 1/2011-Legea Educatiei Nationale
2. Ghidurile ARACIS pentru evaluarea externa a programelor de studii
http://www.upt.ro/informatii-documente-la-nivel-national-16-ro.html
3. Site-ul UPT din punct de vedere al structurarii si operérii
https://www.upt.ro/
3. 0M nr. 3023/2018, OM nr.5686/2017, HG nr. 567/2015,0M nr.3475/2017-cu privire la calificdrile din invatamantul superior

* Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilitd, pentru indeplinirea
formalitatilor legale




