UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR PATRIMONIU gr. Il (S)
2 | LOCUL DE MUNCA Directia Tehnica — Biroul Evidenta si Exploatare Patrimoniu
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
- intocmegte fisele mijloacelor fixe achizitionate de UPT conform legii 15/1994 si
HG 2139/ 2004;
-efctueazd documentatia legald pentru valorificarea mijloacelor fixe si
obiectelor de inventar;
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI | -urmdreste derularea actelor necesare pentru evaluarea mijloacelor fixe care
sunt supuse transferurilor;
- participa la comisii de inventarieri;
-respectd normele privind SSM, prevenirea situatiilor de urgenta si a
instructiunilor specifice de lucru pentru evitarea accidentelor.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documeptelor carevsé ateste nivelql §tudiilor+ori.ginal;v o
1 - copia carnetului de munca, conform cu originalul + copie dupad adeverinta
CONCURS < o < n .
care sa ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT+adeverintd de
la medicul de familie;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 26.10.2017 — 08.11.2017
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Indrei Cosmina — tel. 0256403032
¢)  CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
1| CONDITI GENERALE - studiisuperioare tehnice;
- vechime in domeniu 1an.
> | CONDITI SPECIFICE - cur‘19§vti.n'ge operare PC (MS Office , navigare Internet)
- abilitati de lucru in colectiv.
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 06.12.2017, ora 09.00, la Rectorat, et.3
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA I L _
2 SCRISA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
5 | INTERVIUL 11.12.2017, ora 9.00, la Rectorat, et.3
6 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | o zi lucratoare de la finalizarea interviului
e) CONTESTATII
. TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului




| 2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor

f) BIBLIOGRAFIA

1. Legeanr.1/2011 — a educatiei nationale actualizata

2. Legea nr.15-1994 - privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale
(actualizata, republicata)

3. Hotararea nr.568/2000 - privind modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr.15/1994 actualizata

4, Hotararea nr.841/1995 — privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a
bunurilor apartinand institutiilor publice actualizata.

5. Hotararea Guvernului nr.966/1998 — modificarea si completarea Hotararii Guvernului
nr.841/1995 actualizata.

6. Hotararea Guvernului nr.2139/2004 — Aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele

normale de functionare a mijloacelor fixe.




