UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT
privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL

1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT BIBLIOTECAR (S) IA

2 | LOCUL DE MUNCA Biblioteca Centrala a UPT — Serviciului Relatii cu Publicul

3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1

4 | NIVELUL POSTULUI Executie
- disponibilitate de lucru cu publicul, viziune, atentie la detalii, capacitate de
comunicare, receptivitate la nou, rezistenta la stres;

-disponibilitate si aptitudini pentru activitati biblioteconomice specifice
-realizeaza introducerea sau actualizarea in baza de date a cititorilor studenti,
cadre didactice, angajati si externi,conform procedurii "'Inscriere utilizatori —
studenti, cadre didactice, angajati externi” si activarea cardurilor de utilizare
pentru modulul de circulatie a documentelor;

-realizeaza inchiderea figei de utilizator din baza de date a sistemului integrat
de biblioteca Aleph, conform procedurii “Lichidarea inscrierii utilizatorilor —
studenti, cadre didactice, angajati, externi;

5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI | -verifica si asigura conform normelor profesionale prezentarea la raft liber a
publicatiilor din domeniile arta si arhitectura, din colectiile Bibliografii si Artd,
stiinta, tehnicd, completarea cu exmplare suplimentare, in functie de solicitari,
verifica statutul exemplarelor, asigura asezarea la raft a titlurilor-selecteaza
publicatiile deteriorate si propune reconditionarea sau casarea acestora,
conform procedurilor existente;

-stabileste cota si cuvintele cheie (realizeaza indexarea coordonata) pentru
documentele noi achizitionate, in domeniile arta, arhitecturg;
-elaboreaza si trimite periodic listele cu nouatatile aparute pentru domeniile
specifice.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
. DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor+original;
CONCURS - copia carnetului de munca, conform cu originalul + copie dupa adeverinta
care sa ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.

2 | TERMENUL DE DEPUNERE 09.11.2017 — 22.11.2017

3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326

4 | PERSOANA DE CONTACT Filip Liliana — tel. 0256403032




¢)  CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

1 | CONDITII GENERALE

-vechime in domeniu de minim 7 ani;

-sa fie absolvent al unei facultati de lunga durata, de preferinta cu specializare
in domeniile constructii, arta, design sau arhitectura;

-sa fi absolvit specializarea postuniversitara de biblioteconomie (in cazul
absolventilor altor specializari decat cel biblioteconomic) ;

2| CONDITII SPECIFICE

-sd cunoasca o limba de circulatie internationald, nivel mediu ;

-sd cunoasca bine functionarea programelor pachetului Microsoft Office (Word,
Excel) si a programului integrat de biblioteca, modulul Circulatie;
-disponibilitate de a lucra in 2 ture.

d)  PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA SCRISA

04.12.2017, ora 09.00, la Biblioteca Centrala a UPT

TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA
SCRISA

0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise

3 [ INTERVIUL

7.12.2017, ora 09.00, la Rectorat

4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU

0 zi lucratoare de la finalizarea interviului

e) CONTESTATII

TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT
CONTESTATII

Maxim o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE

Maxim o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
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Asociatia Bibliotecarilor din Romani, Bucuresti, Tratat de Biblioteconomie. Vol. Il. Part. I. Managementul colectiilor si serviciilor
de biblioteca / cord. : Mircea Regneald; [autori:Constanta Dumitrasconiu, Gabriela Jurubita, Doina Ostafe, etc.], 2014, [p.153-154
(arti de arta, p175-179 Documente traditionale vizuale (iconografice), Stampe, Harti si planuri, Fotografii, Desene, Carti postale,

p. 241-248 Informare bibligrafica].

Asociaia Bib liotecarilor din Romania, Bucuresti, Tratat de biblioteconomie. Vol. Il. Part. A Il-a. Managementul colectiilor si
serviciilor de bibliotecad / coord. si introd. : Mircea Regneald; [autori: Robert Coravu, Victoria Francu, Claudia Lungu, etc.],2016,

[p.23-32 Indexarea documentelor, Ce inseamna
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***Legea bibliotecilor, nr.334 din 31 Mi 2002***Republicata.

***Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii U.P.T
http://www.library.upt.ro/index.html?despre&16requlament&Requlament&6&blank.

***Regulamentul de ordine interioard — Anexa 7.
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