UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT OPERATOR CONTROLOR DATE DEBUTANT (M)
2 | LOCUL DE MUNCA Editura Politehnica
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-comercializarea produselor din librdria UPT;
- promovarea UPT si a Tipografiei UPT;
- introducerea si prelucrarea datelor ;
- utilizarea corectd a programelor de Photoshop, Word, Powerpoint;
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI - capacitate analitica si atentia la detalii ;
- adoptarea de masuri imediate pentru a realiza obiectivele;
- asigura prezenta in mediul online;
-tehnoredactare;
- gestiune librarie;
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
- copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor-+original;
1| DOCUMENTELE DOSARULUI DE CONCURS - Copia cametului de muncd, conform cu originalul + copie dupa
adeverinta care sa ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu
01.01.2017;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT +
adeverinta de la medicul de familie;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 26.10.2017 - 08.11.2017
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Indrei Cosmina — tel. 0256403032
9 CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
- studii medii;
1 | CONDITII GENERALE - cunoa§ferea limbii engleze;
- cunostiinte operare PC.
- intelegerea programelor de editare, formatare cat si operarea corectd a
2 | CONDITII SPECIFICE acestora.
-utilizarea corectd a documentelorclentilor si prelucrarea datelor
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 16.11.2017, ora 9.00, la Rectorat
2 | TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA SCRISA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 21.11.2017, ora 13.00, la Rectorat
4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU 0 zi lucratoare de la finalizarea interviului




e) CONTESTATII

. TERMEN DEPUNERE/ AFISARE REZULTAT Maxim o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
f) BIBLIOGRAFIA
1. Michael Freeman — $coala de fotografie, Compozitia
2. Michael Freeman — Scoala de fotografie, Editare digitala
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