UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA

DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULU! VACANT ADMINISTRATOR PATRIMONIU | (S/55D)
2 | LOCUL DE MUNCA Biroul Evident3 si Exploatare Patrimoniu - Compartiment Administrativ
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-intocmeste fisele mijloacelor fixe achizitionate de UPT conform Legii 15/1994 i
HG 2139/2004, inregistrandu-le in registru patrimoniu;;
-efectueazd documentatia legald pentru valorificarea mijloacelor fixe i a
obiectelor de inventar;
-raspunde de activitatea privind recuperarea materialelor refolosibile §i
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULU! | urméreste legalitatea lor;
~urmireste derularea actelor necesare pentru evaluarea mijloacelor fixe ce sunt
supuse transferurilor;
-intocmeste si comunici date privitoare la dari de seamd, statisticd, raportari;
-participa pe baza de decizii la comisii de inventariere etc.;
-respects cu strictefe normele privind securitatea si sanatatea in munc.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nagtere;
- copie certificat de casatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE - cop?i|e documer)telor care sd ateste nivell{l §tudii|or+ori'ginal;u o
1 - copia cametului de munca, conform cu originalul + copie dupa adeverinta
CONCURS ‘ o ‘ .,
care sa ateste vechimea in munca gi in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT-+adeverinta de
la medicul de familie;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 21,02.2019 - 06.03.2019
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.327
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana — tel. 0256403032
¢)  CONDTII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
1| coNDITI GENERALE -Stl-ld.ii super.ioare FehnAice de |un.gé sau scurtd duratd;
’ -minim 7 ani vechime fn domeniu.
-cunostinte de operare PC (Word, Excel, Internet) — nivel mediu;
2 | CONDITII SPECIFICE -seriozitate;
-abilitati de lucru in colectiv.




d)  PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA SCRISA 14.03.2019, ora 09.00, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA R - -
2 : ozi lucratoare de la finalizarea probei scrise
SCRISA
3 | PROBA PRACTICA 19.03.2019, ora 09.00, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA R - L
4 PRACTICA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei practice
5 | INTERVIUL 22.03.2019 ora 0900, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | o zi lucrétoare de la finalizarea interviului
e) CONTESTATII
TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
1 . PR
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucritoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor

f) BIBLIOGRAFIA

1.Legea nr.15/1994 — privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale (actualizata, republicata)
2.Hotirarea nr. 568/2000 — privind modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994
actualizata

3 Hotararea nr. 841/1995 — privind procedurile de transmitere férd platé si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor
publice, actualizata

4.HG nr, 966/1998 — modificarea si completarea HG nr.841/1995 actualizatd

5.HG nr. 2139/2004 — Aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe

6.HG nr. 276/2013 — privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe

7.HG nr.1553/2003 — privind reevaluarea imobilizérilor corporale si stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe, actualizata

o Intrareain sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilitd, pentru indeplinirea
formalitdtilor legale




