UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR FINANCIAR DEBUTANT (M)

2 | LOCUL DEMUNCA Biblioteca Centrald a UPT — Compartimentul de Marketing

3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1

4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-incasdri de taxe pentru participarea la cursuri precum si alte solicitari din cadrul
Compartimentului de Marketing;
-operarea borderourilor cu incasdrile efectuate;

5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI | -interfata in ceea ce priveste comunicarea cu departamentele din UPT: Editura
Politehnica, Tipografia UPT, facultati si ciminele studentesti;
-cunostinte de evidenta primard;
-intocmirea statisticilor trimestriale, anuale,

b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

DOCUMENTELE DOSARULUI DE

- cerere de inscriere la concurs;

- copie act de identitate;

- copie certificat de nastere;

- copie certificat de casatorie;

- copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor+original;

- copia carnetului de munca, conform cu originalul + copie dupad adeverinta care sa

CORCERS ateste vechimea in muncd gi in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina mundii al UPT+-adeverinta de la
medicul de familie;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 25.04.2019 - 14.05.2019
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULU! Biroul Personal, cam.327
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana — tel. 0256403032
¢) CONDTII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
1 | CONDITII GENERALE - studii medil - prof economi; - .
’ -persoand organizatd, responsabild, obisnuitd sa lucreze cu deadline-uri.
2 | CONDITII SPECIFICE -cunoasterea Microsoft Excel, Word.
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 21.05.2019, ora 11.00, la Biblioteca Centrald a UPT
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA A , o
2 SCRISA 0 i lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 24.05.2019, ora 10.00, la Rectorat
4 | TERMEN AFISARE REZULTATINTERVIU | ozi lucratoare de la finalizarea interviului




¢) CONTESTATHI

1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT
CONTESTATII

Maxim o zi lucrétoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei

scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE

Maxim o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor contestaiilor

B
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in cazul in care candidatul declarat reusit este pensionar, angajarea se va face pe perioada determinata.

Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilita, pentru indeplinirea formalitatilor

legale



