UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR FINANCIAR | (5)
2 | LOCUL DE MUNCA Directia Generala de Asigurare a Calitatii
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
analizeazd implementarea indicatorilor de performanta si management
privind calitatea invatamantuluiin UPT;
desfagoara activitati de statistica si prognoza privind implementarea
procedurilor specifice calitatii in invatamant;
colecteaza si proceseaza date si informatii pentru evaluarea procesului de
calitate, in scopul eficientizarii procedurilor activitatii educationale si corelarii
Cu piata muncii;
centralizeaza datele specifice pentru redactarea de proceduri destinate
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI ide[\t[ficérii §i.implement§rii unor criteri de evaluare a politicilor de
invdtamant si cercetare din UPT;
propune actiuni pentru evaluarea competentelor educationale din procesul
de invatdamant, in corelatie cu cerintele mediului socio-economic;
redacteaza la solicitarea directorului DGAC rapoarte cu privire la stadiul de
implementare al procedurilor privind calitatea in invatdmant la nivelul UPT/
unui domeniu/entitati specificate;
propune masuri corective si preventive privind organizarea calitatii pentru
procesele din UPT;
participa la realizarea rapoartelor de autoevaluare institutionald a UPT.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
cerere de inscriere la concurs;
copie act de identitate;
copie certificat de nastere;
copie certificat de casatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE copiile documeptelor carevsé ateste nivelql §tudiilor+original;v o
1 copia carnetului de munca, conform cu originalul + copie dupa adeverinta
CONCURS < L < e
care sd ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu 01.01.2011;
dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT+adeverinta
de la medicul de familie;
curriculum vitae ;
cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 22.11.2018 — 06.12.2018
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.327
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana — tel. 0256403032
¢)  CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
studii superioare in domeniul economic, absolvite cu diploma de licentd;
cunoasterea limbii engleze — nivel mediu;
1 | CONDITII GENERALE cunostinte de operare PC: Word, Excel, navigare Internet
capacitate de analiza si sinteza;
operativitate, obiectivitate, comunicare eficienta.




CONDITII'SPECIFICE

minim 10 ani experienta in domeniul economic;
cunoagterea programului informatic de operare — baze de date;
capacitate de a inregistra corect, complet activitatile desfasurate.

d) PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA SCRISA 14.12.2018, ora 09.00, la Rectorat, et.3
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA . - .
2 SCRISA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | PROBA PRACTICA 19.12.2018, ora 09.00, la Rectorat, et.3
4 TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA o zi lucratoare de la finalizarea probei practice
PRACTICA zilu inalizarea probei practi
5 | INTERVIUL 24.12.2018, ora 09.00, la Rectorat, et.3
6 | TERMEN AFISARE REZULTATINTERVIU | ozi lucratoare de la finalizarea interviului
¢) CONTESTATII
. TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
f) BIBLIOGRAFIA

1. LEGEA nr. 1/ 2011 - Legea educatiei nationale (capitolele referitoare la invatamantul superior)
2. (arta Universitatii Politehnica Timigoara — 2014, accesibila la:
http://www.upt.ro/Informatii carta-universitatii 48 ro.html

3. METODOLOGIA DE ELABORARE A PROCEDURILOR SI INSTRUCTIUNILOR DE LUCRU $1 DE ASIMILARE A
REGULAMENTELOR UPT CA DOCUMENTE ALE SISTEMELOR DE MANAGEMENT AL CALITATII accesibild la:
http://www.upt.ro/administrare/dgac1/file/2011-2012/calitate/MEPILAR _UPT rev2-1.pdf

Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilita, in vederea indeplinirii

formalitatilor legale



http://www.upt.ro/Informatii_carta-universitatii_48_ro.html
http://www.upt.ro/administrare/dgac1/file/2011-2012/calitate/MEPILAR_UPT_rev2-1.pdf

