DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

o
—

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

INFORMATII PRIVIND POSTUL

1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR PATRIMONIU gr.llf (S)
2 | LOCUL DE MUNCA Departamentul de Arhitectura
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-verificarea starii de pdstrare a spatiilor precum §i a aparaturii din dotarea
5 | PRINCIPALELE CERINEALE PosTULyy | deparamentului; - .
’ -incasarea taxelor semestriale de la studenti;
-evidenta scrisd a proiectelor si a lucrarilor de diploma.
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE - copiile documer.1telor care sa ateste nivell{l §tudiilor+ori.ginal;v o
1 CONCURS - copia cametului de munca, conform cu originalul + copie dupa adeverinta
care sd ateste vechimea in munc i in meserie incepand cu 01.01.2017;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT+adeverintd de
la medicul de familie;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 01.11.2018 - 14.11.2018
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.327
4 | PERSOANA DE CONTACT Jelchici Miriana — tel. 0256403032
¢)  CONDTII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
-studii superioare tehnice;
-minim 2 ani vechime in domeniy;
1| CONDITHGENERALE -promptitudine gi corectitudine in rezolvarea sarcinilor, adaptabilitate la munca
in echipa, preocupare pentru perfectionarea activitatii.
2 | conpiTn SPECIFICE unogtinfe deoperarePG;
’ -cunoasterea limbii engleze — nivel incepator .
d)  PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 05.12.2018, ora 09.00, la Rectorat
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA A . _—
2 SCRISA 0 zi lucrétoare de la finalizarea probei scrise
3 | INTERVIUL 10.12.2018, ora 11.00, la Departamentul de Arhitecturd
4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU | o zi lucratoare de la finalizarea interviului




¢) CONTESTATHI

1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATH scrise/probei practice/interviului

2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucrtoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor

f) BIBLIOGRAFIA

- CARTA Universitatii Politehnica Timigoara
- Regulament intern

o Intrarea in sala de concurs se va face cu 10 minute inainte de ora stabilit3, pentru indeplinirea
formalitatilor legale



